Khu cng nghiép Cau Tram, Ap Ciu Tram, Xa Long Trach, Huyén Can Puéc, Tinh Long An, Viét Nam

01 QUY ¢O

(BAN HANH LAN THU 21)
(THANG 05.2025)



UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 1170/1B-BQLKKT Long An, ngay 12 thang 5 nam 2025
THONG BAO
Ve viéc dang ky ngi quy lao dong cia
Cong ty TNHH Jia Hsin

Can ct B6 ludt Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Cén ctr Nghi dinh §6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Bo luadt Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Céan ctr Nghi dinh s6 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 cua Chinh phu quy
dinh v€ quan ly khu cong nghiép va khu kinh té;

Cén cu Quyét dinh s6 09/2024/QD-UBND ngay 04/3/2024 cua UBND tinh
Long An vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chiic cta
Ban Quan ly Khu kinh té tinh Long An,

Qua xem xét hd so dang ky ndi quy lao dong cua Cong ty TNHH Jia Hsin (Cong
ty) nop ngay 05/5/2025 béng hinh thitc truc tuyén, Ban Quan ly Khu kinh té c6 y kién
nhu sau:

- Hb so ding ky ndi quy lao dong day du; theo do, dé nghi Cong ty thuc hién
dam bao dung quy dinh (trong dé, dam bdo viéc tham khdo y kién t6 chike dai dién
nguoi lao dong tai co so, ndi quy lao dong phdi dwoc thong bao den nguoi lao
déng va nhiing noi dung chinh phai duoc niém Yét & nhitng noi can thiét tai noi
lam viéc theo quy dinh).

- Trong qua trinh thuc hién ni quy lao dong, Cong ty can theo ddi, cAp nhat
cac quy dinh cua phap luat lao dong dé ra soat, sira doi, bd sung va dang ky lai
nodi quy lao dong, dam bao céc ndi dung quy dinh trong ndi quy lao dong phu hop
theo quy dinh cua phap luat lao dong hién hanh.

V6i ndi dung trén, Ban Quan Iy Khu kinh té théng bao dén quy Cong ty theo
quy dinh./.

KT. TRUONG BAN
Noinhgn:\| )" O TRUGNG BAN
- Cong ty TN}IH Jia Hsin
(Khu céng nghiép Cau Tram);

- Luu: VT, DN&LD Pphong.




CONG TY TNHH JIA HSIN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp — Tw do — Hanh phic

S6: A03-JHV-ISGHRMA-2025-052 Long An, ngay 12 thang 4 nam 2025

NOI QUY LAO PONG

Fhhdhhhhhh kb hhhinit

Can ctr B ludt Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ctia Québc Héi, c6 hiéu lyc thi
hanh tir 01/01/2021.

Céan ctr Ngh1 dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh Phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia B luat lao dong vé& didu kién lao dong va quan hé lao
dong.

Dé dam bao cic hoat dong kinh doanh trong Cong Ty c6 né nép, dép tmg yéu ciu san xuat
kinh doanh. o

Céan ct tinh hinh thye t€ to chire san xuét kinh doanh va t6 chuc lao dong trong Cong Ty.
Nay BTGD ban hanh Npi Quy Lao Dong trong Cong Ty gom cdc ni dung sau day:

I. Nhitng quy dinh chung
II. Noi dung cta Noi quy lao dong
Chuong 1:  Thoi gio lam viée/ thoi gio nghi ngoi
Chuong 2:  Trét tu tron g cong ty
Chuong 3:  Quy dinh vé an toan, v¢ sinh lao dong
Chuong 4:  Phong, chong quay rbi tinh duc/bao luc gioi tai noi lam viéc, trinh tu tha tuc xtr ly

hanh vi quay roi tinh duc/bao luc giGi tai noi lam vige.

Chuong 5:  Béo vé tai san va bao vé bi mat san xuét kinh doanh
Chuong 6: Tam thoi chuyén CB-CNV lam viéc khéc so véi hop dong lao dong
Chuong 7: Céc hanh vi vi pham ky ludt lao dong, va céc hinh thirc xtr ly ky luat lao dong
Chuong 8: Trach nhiém vat chat
Chuong 9:  Nguoi ¢6 thim quyén xtr Iy ky luat, xi 1y bdi thuong thiét hai.
Chuong 10: Hop dong lao dong
Chuong 11: Tién luong
Chuong 12: Quy dinh khac
I1I. Diéu khoan thi hanh

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1:

PIEU 2:
PIEU 3:

PIEU 4:

PIEU 5:

Noi quy lao dong 1a nhitng quy dinh v& ky luat lao dong ma CB-CNV phai thyuc hién khi

lam viéc tai cong ty theo cac hinh thitc va cdc loai hop ddng lao dong, ké ca CB-CNV

trong thoi gian thir viée, thuc tap tai cong ty.

Nhiing ndi dung trong ban Noi Quy Lao Bong nay c6 hi¢u luc sau 15 ngay ké tir ngay co

quan quan ly nha nude co thim quyén nhan duoc diy di hd so dang ky Noi quy lao dong.

Nhiing van dé khong dugc quy dinh trong Noi quy lao dong nay sé duoc giai quyét theo

quy dinh ctia phap luét lao dong.

Tuy thudc vao su thay dbi chinh sach cua Cong ty va phép luat lao dong, nhiing didu

khoan trong ndi quy nay c6 thé duoc stra ddi, bd sung tuy timg truong hop. Cong ty s& ban

hanh thong béo va dang ky nhitng sira d6i nay ding theo quy dinh ctia phép luét hi¢n hanh.

Dinh nghia “Noi lam viéc” theo ‘quy dinh tai khoan 9 didu 3 cta Bo luat lao dong: 1a bit

ky noi ndo ma CB-CNV thyc té lam viéc theo théa thuén hoic phan céng cta Cong ty

nhu:

- Cac dia diém lam viéc theo hop ddng lao dong

- Céc dia diém ngoai pham vi cong ty ¢6 lién quan cong viéc nhu céac hoat dong xa hoi,
hdi thao, hdi hop, tap huén, cong tac

- Céc phuong tién di lai do cong ty bd tri: xe dua rude, xe di cong téc
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Bao gbm xe cong ty, xe do céng ty hop dong thué mudén
- Céc dia diém khac do cong ty thoa thudn hodc phan cong ma khong trai véi quy dinh
phéap luat

II. NOIDUNG CUA NOI QUY LAO PONG

i . CHUONG 1: a
THOI GIO LAM VIEC - THOI GIO NGHI NGOI

A. THOI GIO LAM VIEC:
1. Thoi gio lam vi¢c binh thudng:

PIEUG:  Cong ty ap dung ché do lam viée 8 giorngay, 48 gio tudn.
BIEU7:  Thoi gian 1am viée ap dung tai Cong ty cu thé nhu sau:
Tén Bit dau Nghi ngoi Két thic N
Hanh chanh 7h30 11:00 - 12:00 hodc 16h30
Hanh chéanh dic biét 1 7h00 11:30— 12:30 hodic 16[100
Hanh chanh dic biét2 7h15 = 16h15
5h30 q 14h30
Hanh chanh diic biét 3 6h00 e Gl 15h00
6h30 : ) _ 15h30 |
7h00 11:00 - 12:00 hodc 15h00
; ; s | man | 21:30—12:30 hode
Hanh chéanh dic biét 4 7h30 1200 — 13-00 hodc 15h30
8h30 12:30—-13:30 16h30
Hanh chanh dac biét 5 09h00 13:00- 14:00 18h00
Hanh chanh dac biét 6 7Th30 | 11:00-11:30 hodc 16h00
11:30—12:00 hodic
Hanh chanh dac biét 7 8h30 12:00 -12:30 hodc 17h00
12:30-13:00 hodc
Hanh chanh dic biét 8 10h00 13:00- 14:00 19h00
11:00— 11:30 hodc
Cal 6h00 1130 — 12-00 14h00
Ca 1 dac biét 03h00 07:00—07:45 11h00
16:30— 17:00 hodc
Ca2 14h00 1700 — 17-30 22h00
01:00— 01:45 hodic
Ca3 22h00 02:00— 02-45 6h00

PIEU 8: Gido lam viée hanh chanh dic biét: Do tinh chat riéng nén git lam viéc hanh chanh dic bigt
chi dp dung cho mot vai bd phén nhu tap vy, nha in, pha keo hoic ap dung cho mdt so6 bo
phan khac, )

Gio lam vi€e ca 1 ddc biét: do tinh chat cong viée ddc thu nén gior lam viée ca 1 diic biét
chi 4p dung cho nhéan vién vén hanh 16 hoi lam viéc sau thoi gian 10 hoi khong hoat déng
nhu vao ngay dau tuan hay ngay dau tién sau ky nghi 18, nghi phép cua cong ty.

PILU 9: Do nhu cau san xudt va dic thu lam viéc theo mua hang, cong ty s€ sap x€p mot vai bo
phan di lam 2 ca hodc 3 ca nhu Doi bao v&/ Phin xudng Ché tao/ Kéo lua, hay 1 vai bo
phén khéc.

DIEU 10: Thoi gian lam vige ¢6 thé dugc diéu chinh dua trén yéu ciu cong v1ec hodc diéu kién thuc

té. Viéc diéu chinh s& duoc thong béo trude téi CB-CNV nhung van dam bao du theo gidy
lam viéc binh thuong 8 gio/ ngay va du thoi gio nghi theo quy dinh va dang ky véi co
quan nha nuéce ¢6 thim quyén.



Trudng hop vi Iy do dot xuét phai dap tmg nhu cau san xudt dan dén tam thoi phat sinh ca
lam viéc moi: BP-PX/ BP HR thoa thuén vai CB-CNV nhung phai dam bao dang theo yéu
cAu phép ludt v& thoi gior 1am viée, thoi gid nghi ngoi

PIEU 11: CB-CNV c¢6 mat dung gio tai noi lam viée. Thue hién gio lam, gio nghi theo hiéu l1énh
chudng reo hodc theo gio hién thi trén hé thng chédm cong: may van tay, may quét thé,
may nhan dién guong mat dugc dat tai BP-PX

2. Gio lam viéc ban dém:

PIRU 12:  Gid lam viée ban dém duoc tinh tir 22h00 dén 6h00 sang hom sau.

3. Lam thém gio

DIEU 13:  Thoi gio lam thém la khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong.
Duoc tinh theo nguyén téc: trude hodc sau gio lam viéc hanh chanh hodc gio lam viéc
theo ca thi dugc xem la thoi gior lam thém.

Nghiém cim CB-CNV tu y 1am viéc nhu hoi hop, vé sinh hay céc cong viéc khéc lién

quan dén cong viéc ngoai thoi gidr lam viée da duoce quy dinh

PIEU 14:  Thoi gio lam thém dam bao:

- Khong qua 50% s6 gio lam viée binh thudng trong 01 ngay

- Khong qua 40 gio/thang;

- Khong qua 200 gio trong 01 ndm, trir truong hop duge lam thém khoéng qua 300
gio/nam. Do cong ty thudc nganh nghé dét may da giay khi t6 chire lam thém 300 gid /
nam cong ty s& thong bdo bang vin ban cho co quan chuyén mon vé lao dong thude
UBND cép tinh.

4. Lam thém gio trong truong hop dic biét:

PILU 15:  Cong ty ¢6 quyén yéu cau CB-CNV lam thém gio vao bét ky ngay nao ma khong bi gidi
han vé s6 gio 1am thém theo quy dinh va CB-CNV khéng duge quyén tir chbi trong cac
truong hop sau:

- Thuyc hién 1énh déng vién, huy dong bao dam nhiém vu qudc phong, an ninh theo quy
dinh cua phap luat;

- Thuc hién céc cong viéc nham bao vé tinh mang con ngudi, tai san trong phong ngira,
khiic phuc hau qua thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa. Trir trudng
hop co nguy co anh huéng dén tinh mang, strc khoe ciia CB-CNV theo quy dinh ciia
phép luat vé an toan, v¢ sinh lao dong.

B. THOI GIO NGHI NGOTI:

5. Nghi trong gio lam viéc

PIEU 16: Thoi gidy nghi ngéin: tiy theo tinh cht cong viée, cac BP-PX tu siap xép viée nghi giai lao
ngn trong gio' lam viéc cho don vi minh va s& thong bao truée cho CB-CNV. Thoi gian
giai lao tai chd 1a 5 phit vao mdi budi lam viée va duoe tinh la thoi gian 1am viée.

Thoi gian nghi ngén dqu quy dinh nhu sau:

Ca lam viéc Buoi 1 Bubi 2

Hanh chanh, Ca 1 9h30-9h35 13h30-13h35
Hanh chanh dic biét 5, 7 | 12h00-12h05 15h00-15h05
Ca | dac biét 5h30-5h35 9h30-9h35
Ca2 15h00-15h05 20h00-20h05
Ca3 23h00-23h05 4h00-4h05

Riéng ddi voi cac ca Hanh chanh c6 gié an com két thic tring v6i gid bat dau nghi ngén
budi 2 thi thoi gian nghi ngan budi 2 s& 1a 14h00-14h05.
Néu vi ly do tién do san xut dot xudt khong thé nghi ngin theo thoi gian noi trén, BP-PX
c6 thé sip xép cho don vi minh nghi vao thoi gian phu hop khac nhung van dam bao quy
dinh nghi 5 phit mdi budi lam viéc.

DIEU 17:  Nghi an trua/ chiéu/ tang ca:

o B S ; Nghi hut ong ti a0 thoi gian lam viée

i dimvitie inhickdioh ghi 30 phut Khoéng tinh vao thoi gian lam vié
hodc 1 gio/ngay S

LLam viéc theo ca Nghi 30 phut/ca Dugc tinh vao thoi gian lam viéc

Lam viéc ca dém Nghi 45 phut/ca Pugc tinh vao thoi gian lam viéc




Tang ca tir 2 gio tré 1én | Nghi 30 phut Duoe tra tién “hd tro ting ca” twong tmg voi

DIEU 18:

PIEU 19:

Khéng tinh vao thoi gian lam viée.

) 0.5 gio tang ca.
Céc truong hop dic biét nhu CB-CNV, BP Tai xé di ¢ong tac bén ngoai trung vao thoi gidy
nghi &n trua/ an chidu thi CB-CNV, BP Tai xé tu sip xép thoi gior nghi ngoi khéc phu hop
v6i lich trinh cong téc clia minh nhung van phai dam bao du thoi gian nghi ngoi theo quy
dinh noi trén.

Trong trudng hop vi cac ly do bét kha khang nhu nha an c6 su ¢b hay tang ca dot XUt
khéng kip chuén bi sudt dn hoic vily do xudt hang dot xudt, céng ty s& sip xép tam thoi
gior nghi @n com khéc véi lich ¢é dinh nhung vin dam bao thoi gian nghi dn com tuong
duong theo lich va viée thay dbi s& duge thong bao cho CB-CNV duoc 16

6. Nghi chuyén ca:

PILU 20:

CB-CNV lam viéc theo ca duge nghi it nhat 12 gio trude khi chuyén sang ca lam viée
khéc.

7. Nghi hang tuin:

PILU 21:

PILU 22:

Ngay nghi hang tuan la ngay Chu Nhat.

Do nhu cau san Xuit va déc thu lam viéc, mot s6 bo _phén s& duoc sap xép ngay nghi hang
tudn 1a 1 ngay khéc. Viéc sép xép ngay nghi hang tudn sé& tuan thu theo quy dinh ctr 6 ngay
lam viéc s& ¢6 1 ngay nghi hang tun

Thoi gio nghi chii nhat (hodc nghi hang tuan) ctia ca 3 dugc tinh tir 6 gior sang ngay chu
nhat (hodc ngay nghi hang tudn) dén 6 giv séng hom sau hoidc theo gior hét ca cua ca 3
nhung van dam bao chu ky nghi dii 24h

8. Nghi ¢, tét:

PIEU 23: Cac ngay L&, Tét trong nam CB-CNV dugc nghi 1am viée va huong nguyén luong bao
gom:
Tén ngay 1é/ tét So ngay Ngay thdang nam
Tét Duong lich 1 01 thang 01 duong lich
Tét Am Lich 5
Ngay Chién thang 1 30 thang 4 duong lich
Ngay Quédc Té lao dong 1 01 thang 05 duong lich
Quée Khanh 2 02 thang 09 duong lich va 1 ngay lién ké trude hodc sau;
Gid to Hung Vuong 1 mung 10 thang 3 4m lich
11 ngay

PIEU 24:

Lao dong la ngudi nuée ngoai lam viée tai Viét Nam ngoai cac ngay nghi theo quy dinh
nhu trén con duge nghi thém 01 ngay Tét cb truyén cua dan téc va 01 ngay Qudc khanh
cuia nuoc ho.

Lich nghi Tét 4m lich va Quéc khanh s& duoc sip xép nghi theo thong bdo cta Thu tuéng
chinh pht.

Néu ngay nghi hang tuan tring voi ngay nghi 18 tét thi CB-CNV dugc nghi bu ngay nghi
hang tuan vao ngay lam viéc ké tiép.

9. Nghi hang nam:

PIEU25: CB-CNV dugc nghi hang ndm, hudng nguyén luong nhu sau:
12 ngay Lam viéc trong diéu kién binh thudng.
- Lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém.
14 ngay - Lao dong khuyét tat.
- Lao dong chua thanh nién
16 ngay - Lao dong lam nghé, cong viéc dac biét nang nhoc, ddc hai, nguy hiém
PIEU 26: Tham nién lam viéc cir du 05 nam lam viée tai cong ty thi s6 ngay nghi hing nim cia

CB-CNV dugc tang thém tuong tmg 01 ngay (theo Diéu 114 B6 luat lao dong)
Truong hop diéu chuyén qua lai giita céc cong ty JHV- JT- SHM tham nién lam viéc
dé tinh phép nim la toan bd thoi gian 1am viée cia cdc cong ty.




PIEU 27:

PILU 28:

PILU 29:

PILU 30:

PILU 31:

PILU 32:

PIEU 33:

PILU 34:

CB-CNV lam viéc chua du 12 thang thi s ngay nghi hing nam theo ty 18 tuong tng
voi s6 thang 1am viéc.
“ngay 1 ?U/ﬂ hang ndam + 56 m;‘uy dwoe nghi tang thém theo tham nién (néu cé))/ 12
thing * s6 thdng lam viéc thiee 1é”
Trudng hop CB-CNV lam viée chua dii thang, néu téng s6 ngay 1am viéce va ngay nghi ¢6
huong luong chiém ty 1& tir 50% s ngay lam viée trong thang thi thang dé duoc tinh 1a 1
thang lam viéc dé tinh ngay nghi hang nam.
Néu CB-CNV vi Iy do théi viée, bi mét viéc 1am ma chua nghi hodic chua nghi hét s6 ngay
nghi hang nam thi s¢ dugc cong ty thanh toan bing tién nhitng ngay chua nghi. Trudng
hop CB-CNV da nghi nhiéu hon sb ngay dugce nghi hang nam thi s& phai thanh to4n cho
cong ty bang tién nhitng ngay da nghi vuot (Cong ty phai cong thém ngay duoc nghi theo
tham nién (néu c6) chia 12 thang, nhan véi sb thang lam viée thuc té trong nam dé tinh ra
sé ngay duge nghi hang nam, sau dé mai khiu trir s6 ngay nguoi lao dong nghi vuot).
CB-CNV duge nghi hang nam theo lich do Cong ty quy dinh sau khi tham khao y kién
CB-CNV va lich nay s& dugc thong bdo truge dén CB-CNV ciing biét.
- Ddi voi ngay nghi hang nam do cong ty sap xep theo thong bao cong ty
- Déi voi ngay nghi hang nim do CB-CNV tu sép xép nghi theo nhu ciu ¢4 nhan: CB-
CNV dang ky/ thong bdo ngay nghi theo “Quy trinh nghi phép™ hién hanh.
Phép ndm nam nao phai dugce giai quyét hét trong nam dé. CB-CNV ¢6 trach nhiém phbi
hop v6i cong ty dé sip xép 1én lich nghi hang ndm cho ban thén.
Truong hop dac biét vi ly do bat kha khang nhu thién tai, hoa hoan, dlch bénh nguy hiém,
dich hoa, phép nam co so Ié cua thang cu6i nam, do tinh hinh san xut.. 'neu khong thé
giai quyét dugc hét phép nam trong nam, cong ty s& thao ludn ciing voi T6 chue dai dién
nguoi lao dong va CB-CNV dé chuyén sé phép nam niy sang nim sau dé giai quyét. Thoi
gian giai quyét: trong quy 1 nam sau.
Céac truong hop vi ly do bét kha khang phai chuyén phép nghi hing nim sang nim sau nhu
CB-CNV nghi dai han do 6m dau, tai nan lao dong, vi€c riéng , thai san ...thi ngay khi tr¢
lai lam viéc BP HR s& phdi hop BP-PX giai quyét cho CB-CNV nghi phcp nam trong
vong 1 thang khi quay tro lai
D6i vai cac trudmg hgp con phép nim nim trude s& dugce giai quyét theo nguyén tac phép
nim nam cii phai duge giai quyét trude, hét phép ndm nam cii méi sap xép nghi phép nam
nam do
CB-CNV khi nghi phép nam phai lam don béo truée 1 ngay. Phéi hop ciing CBQL dé sip
xép viée nghi phép khong lam anh huéng dén cong viée.

10. Nghi viéc riéng, nghi khéng hwong luong:

5 = 5 3 e ‘A . % » a ‘ . ~
PIEU35:  CB-CNV dugc nghi viée riéng ma van huong nguyén luong trong cac truong hop sau day:
K&t hon 4 ngay
Con dé, con nuoi két hon 2 ngay
Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi 4 ngdy
cua vo hodc chong; vo hodc chong; con dé, con nudi chét

PIEU 36:
DPIEU 37:

PIEU 38:
PILU 39:

PILU 40:

CB-CNV dugc nghi viée riéng khong huong luong 01 ngay va phai thong bao véi cong ty
trong cac truong hop nhu: 6ng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha
hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.
CB-CNV xin nghi viée riéng khéng huong luong phai tu viét don xin phép nghi viéc riéng
va phai c6 ly do chinh dang.

Khi nghi viéc 1'16115 biét trude ly do phai bao trude it nhit 1 ngay, viéc riéng dot xuat hodc
6m dau phai goi dién bao CBQL truge 10h00 trong ngay nghi dau tién.

Truong hop nghi bénh, dm dau thi thoi gian nghi viéc phai co y kién Béc st Bénh vién.
CB-CNV xin nghi phép trong céc truong hop néu trén phai tién hanh tha tuc xin phép nghi
ding theo quy dinh cua Cong Ty.

Céac truong hop xin nghi phép khong tuan thu theo ding quy dinh nay s€ dugc coi nhu
nghi khong phép va xu ly theo ndi quy cong ty.




CHUONG 2:
TRAT TU TRONG CONG TY

1. Quy dinh ra/vao Cong ty:

PIEU 41:

PIEU 42:
PIEU 43:

PIEU 44:

PIEU 45:
PIEU 46:

PIEU 47:

PILU 48:

DIEU 49:

PIEU 50:

PIEU 51:

PILU 52:

PIEU 53:

DIEU 54:

PIEU 55:

CB-CNV khi budc vao cong Khu céng nghiép (néu khong nam _trong khu cbng nghiép)
hoiic vao cong Cong ty phai deo the tén cia minh do Cong ty cAp va phai deo dung quy
dinh: chi deo trén nguc, khong tu y deo vao noi khac thiéu nghiém tic nhu ¢d 4o, lung
quan, nhét trong thi xéch, tai quan 4o...v.v

Tuén thii nghiém tic quy dinh sir dung hé théng ra vao Long quét thé tai cong cong ty
CB-CNV phai tuan theo quy dinh ra - vao Cong ty vé tée do chay xe hay khu vue duoc
Lhay xe trong khudn vién cong ty va trong khuon vién Khu cong nghiép.

Dé xe ding noi quy dinh va tuan thu ding theo ndi quy nha xe.

CB-CNV phai phi hgp véi nhan vién Bao vé khi ¢6 yéu cau hd tro trong viée kiém tra su
that thodt tai san ctia cong ty hay trong viéc kiém tra su an toan cho cong ty khi ra vao
cong.

Nghiém cdm CB-CNV mang hang hoa, thic an thic udng hay céc vét dung khac vao
Cong ty dé buén ban. Nghiém cdm viéc budn bén ké ca trong gio 11g111 cua cong ty.
CB-CNV vao Cong ty lam vi€c chi dugc mang nhimg vét dung can thiét cho sinh hoat c4
nhan, khong mang tu trang, vat dung dt tién hay tién bac véi sb luong 16n khi di lam.
CB-CNV khong dugc mang nhimg do vat, vii khi hay hung khi nguy hiém, dd vat dé chay,
dé nd, chit doc, chat giy nghién nhu ma ty c6 nguy co giy hai dén ngudi khac hoic gay
hai ban thédn vao noi lam viéc.

CB-CNV ¢6 mi ruou, say ruou hodc dang bi anh hudng cua cac chét kich thich khéc thi
khong duoc vao noi lam viée. Khong mang rugu, bia, thirc udng c6 con vao noi lam viée;
khong udng ruou, bia thirc udng c6 cdn tai noi lam viéc trir trudmg hop tham gia lién hoan
hop mat tai dia diém dugc chi dinh do cong ty td chitc hoic do BP-PX duge BTGD phé
duyét t6 chtc.

CB-CNV di lam phai di/ vé ding gio quy dinh. Tuén thi cac quy dinh ra vao cong: deo
thé tén/ quét thé va quy dinh chdm cong: van tay, quét thé, nhan dién guong mat tai BP-
PX.

Lubén mang thé deo, thé quét dé ra/ vao cong ty, khong cho nguoi khac muon hay muon
theé cua nguoi khac Khong duge ¢d tinh khong tuan thu cac quy dinh cua hé théng ra vao
cong, hé thong cham cong vi ly do luoi biéng hay gian lan trong cong tic chdm cong (trén
tranh do di tré/ vé sém/ viing mit)

CB-CNYV khong dugc tu y c6 mat trong cOng ty trude va sau gio lam viéc cia don vi minh
v6i khoang thoi gian khéng hop 1y va khéng c¢6 su dong v ctia chu quan. Chi duoc c6 mit
trude va sau gio lam viée theo lich trong khoang thoi gian t6i da 1a 15 phut. Cac truong
hop ¢6 mit qua quy dinh 15 phit ma khong dang vai lich lam viée cia BP - PX: sau khi
xac nhan khong phai vi ly do thuc hién céng viéc s&€ khong duoc tinh 1a thoi gier [am thém
Ngoai gio lam viéc hay cac ngay cong ty hodc ngay CB-CNV khéng lam viée, CB-CNV
vao Céng ty phai c6 1y do 18 rang va duoc su phé duyét ciia Ban Toéng Giam Ddc.

Nghiém cidm Ddi Bao vé cho CB-CNV khéng ¢6 1y do va khéng duoc sy phé duyét cua
BTGD vao cong ty ngoai gio lam viée hay cac ngay cong ty hodc ngay CB-CNV khong
lam viéc.

Déi véi khach dén Cong ty lam viée hodc lién hé cong tac thi khong dugce tiy ti¢n di lai
ngoai khu vire lam viée. Khi di lai ngoai khu vue nay phai duoc su dong y ctia Ban Téng
Giam Ddc va c6 su huéng dan truc tiép ciia nhan vién 6 trach nhiém lam viée hodc nhan
vién Bao vé dugc phan cong.

CB-CNV khéng dugc tu y dan nguoi ngoai vao Cong ty tham quan, chup hinh khi chua cé
su ddng ¥ ctia Ban Toéng Giam Péc.

Trong gio 1am viéc, CB-CNV khong dugc liép khach tham xa giao, nguoi nha, ban bé vi
ly do viéc riéng. Trong trudng hop khan cdp thi cac truomg hop dic biét nay chi duoe tiép
khach tai trong khu vue phong bao vé va phai tranh thu nhanh chong tr¢ lai noi minh lam
vigc.



PILU 56:

PIEU 57:

PIKLU 58:

PIEU 59:

PIEU 60:

Trong git lam viéc CB-CNV ¢6 nhu cau di ra ngoai Cong ty phai ¢ gidy ra cbng theo
mau quy dinh va duge BTGD phé duyét. Céc truong hop di cong tac cling phai thye hién
theo quy dinh nay: c6 gidy ra cong hoic phiéu dleu xe ¢6 phé duyét cua BTGD

Truong hop ra cong trong gio nghi: Khong ra cong sém hon gio nghi dé giai quyét viée ca
nhan nhu mua thirc an, nhén buu pimn .ma khoéng c6 su phé duyét cua CBQL.

Phai xép hang trét tu, khong chen l4n x6 déy khi st dung hé thong ra vao cong, hé thong
chim cong va khi rat tién tai mdy ATM cong ty. Khong rut tién tai may ATM trong gids
lam viéc.

Truong hop cong nhan vién qua lai gitra cong ty Jia Hsin v&i Shimmer va nguoc lai vi ly
do cong tac: tudn thu theo quy dinh cong ty

Viéc mang vat dung, dung cu, mdy moc, van ban, hang hoa va bét ky tai san ra ngoai cong
ty deu phai c6 day da gidy to theo quy dinh.

2. Quy dinh vé tic phong, trang phuc:

PIEU 61:
PIEU 62:
PIEU 63:
PIEU 64:
PIEU 65:
ml’j:U 66:
PIEU 67:

PIEU 68:

PILU 69:

PILU 70:
PIEU 71:

PIEU 72:

CB-CNYV vao lam viée tai Cong ty phai an méc lich su, gon gang, pht hop véi moéi truong
lam viéc.

Nghiém cim viéc: mic 4o sat nach, 4o 2 ddy hay trang phuc thiéu kin ddo, phan cam, loe
loet, ho cac ving nhay cam khon‘s:, pht hgp moi truong lam viée.

Chi duge méc quan ngfn — quén short vao ngay thir bay hang tudn nhung khéng mic quan
qué ngan, hd vong 3/ viing nhay cam khong phit hop mdi truong lam viée.

CB-CNV phai mang giay hodic sandal c6 quai hiu. Nghiém cdm viéc mang dép hoidc mang
gidy c¢6 quai hiu nhung lai dap quai hiu xubng. .

CB-CNV tuyét doi khong duge mang giay/dép - san phdm cua cong ty san xudt, ké ca
giay/ dép mua tir bén ngoai; ngoai trir CB-CNV thudc dién “mang dép thir” theo quy dinh.
CB-CNV toc dai phai kep, cot gon gang,

CB-CNV phai deo thé tén trong sudt thoi gian c6 miit tai cong ty.

Nghiém cam céc hanh vi viét, v& bdy Ién thé, sir dung céc hinh trang tri hay céc vat dung
khac de Ién thong tin hay hinh cua thé deo. Nghiém cAm viéc lam thé gia mao.

Nghiém cam viéc cho nguoi khac mugn thé dé vao cong ty, trong truong hop cho nguoi
ngoai mugn thé dé vao cong ty lam anh huong dén loi ich cia cong ty (an ninh, tai san) sé
bi xtr 1y theo phap ludt hién hanh

Trudng hop CB-CNV 1am mét hodc hu thé phai nhanh chong tién hanh céc thu tuc ngay
trong ngay dé dugc cdp thé moi.

Péi v&i nhan vién céc bd phan Bao vé¢, Lai xe, Co dién, Tap vu, Nha an, khi lam viéc tai
Cong ty phai méc ddng phuc theo quy dinh.

Ngoai ra cac bd phan duge cip phat dong phuc khac néu cé ciing phai thuc hién theo quy
dinh.

3. Quy dinh vé thdi dg/ trit tyr khi lam vige:

DPIEU 73:
Dn}:U 74:
PIEU 75:
PIEU 76:
PIEU 77:
PIEU 78:
PIEU 79:

DIEU 80:

Nghiém cAm CB-CNV tu y roi bo vi tri cong tac trong gi0 lam viéc ma khéng béo véi
CBQL ngoai trir di lai khu vuc vé sinh ¢4 nhan, khu vue 14y nuée udng, phong y té, khu
vuc duge hit thube theo quy dinh ciia cong ty voi khoang thoi gian va nhu cau hop 1y.
Nghiém cAm CB-CNV di lai cac khu vuc ngoai pham vi céng tac hoidc khu vue cim.
Khéng duge phép str dung tai san cong ty vao muc dich ca nhan nhu goi dién, mail,
internet, may in vv... cho viéc riéng hodc céc hinh thiric tuong tu.

Khong sir dung dién thoai di dong ca nhan trong gid lam viéc bao gdm thoi gian tai khu
vue hut thube hay toilet néu khong phai vi muc dich cong viée.

Khoéng lam viée riéng, st dung céc thiét bi ¢4 nhan dé nghe nhac trong gid lam viéc.
Khéng trén di ndm hodc ngu trong gior lam viée.

Nghiém cAm viéc CB-CNV tu tap hoac gay mAt trit tu tai noi lam viée nhu: cii co, dua
gion dn a0, d4anh nhau, de doa thach thtc danh nhau. ..

Nghiém cdm cdc hanh vi sau tai noi 1am viéc: danh bac, ¢b ¥ gdy thuong tich, st dung
ruou, st dung ma tiy hay céc chét kich thich.

Nghiém cdm cac hanh vi trai dao dic hodic khong dimg dén, khéng l1anh manh tai noi lam
viéc nhu cac hanh vi (d6ng thudn): 6m 4p, hon, vudt ve hodc cac hanh vi ¢6 tinh chét tinh
duc.
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PIEU 81:
PIEU 82:

DILU 83:

DIEU 84:

PILU 85:
DPILU 86:

DILU 87:

Pbi v6i dong nghiép phai cu xtr hoa nha, tuong trg, doan két.

Khong bay chuyén néi xdu nguoi khac, tung tin don thét thiét hodc da kich, vu khéng
nguoi khac hoac lam chimg gia cho nguoi khac hoac ngan can CB-CNV khac thuc hién
cong vigc.

Thyc hién giao tiép van minh lich sy tai noi lam viéc. Nghiém cdm viée truc tiép hoc
gian tiép thong qua ngudi nha/ nguoi than churi thé, néi tuc, ham doa hodc ding céc 1o 18
thiéu vin héa, xtic pham trong giao tiép v6i dong nghiép.

CB-CNV lam viéc phai trung thue, tén tuy vai cong viée, ¢ tinh than trach nhiém va hoan
thanh cong viéc duge giao. Phai phuc tung su chi huy hop 1y cta cép trén, khong dugce
trudc mat tudn 1énh, sau lung lai trai 1énh.

CB-CNV phdi béo céo tir dudi Ién trén, khong duge bdo céo vugt cap. Trong trudng hop
khén cép hoic truong hop dac biét thi dugce vuot gioi han nay.

Cép dudi phai ton trong ¥ kién va tuén phuc cdp trén. Cap trén phai than thién huéng dan
chi bao tan tinh, khong to ra quan liéu, ménh Iénh.

CB-CNV ¢6 trach nhiém tudn thu triét dé cac quy trinh, luu trinh, huéng dan cong viée
hay céc thong bdo, quyét dinh ma céng ty ban hanh.

CHUONG 3:
AN TOAN, VE SINH LAO PONG

1. Quy dinh vé an toan lao déng

DIEU 88:

PIEU 89:

PIEU 90:

PIEU 91:

PIEU 92:

PIEU 93:
PIEU 94:

PIEU 95:
PIEU 96:

PIEU 97:
DPIEU 98:

PIEU 99:

PIEU 100:

PIEU 101:

CB-CNV ¢ trach nhiém phai tham gia diy du cdc budi hudn luyén vé chc tiéu chuén, quy
dinh, bién phap an toan, v¢ sinh lao dong, cic budi dién tap su c¢b khin cdp ma Cong ty
hay don vi minh t& chirc.

CB-CNV ¢6 nghia vu chdp hanh céc quy trinh ATVSLD da dugce thiét 1ap cho cong viée
duoc giao. _ _

Tuyét dbi khong dugc xé, thdo bo, di doi hay pha hoai céc bién canh béo, bién hiéu, cac
hudng din vé ATLD. Phai 14p tic bdo ngay cho CBQL néu cac bang nay c¢6 ddu hiéu bi
rach, mo, hu hong hay thét lac.

Phai str dung ding cach, day di va bao quéan céc phuong tién bao vé ca nhan, céc thiét bi
an toan dugc cép phat. Khong duoc str dung cac phuong tién bao vé ca nhan, cac thiét bi
an toan vao muc dich khac.

Giir gin vé sinh may moc, thiét bj va béo tri bao dudng cdc thiét bi may méc ma minh
dugc phan céng phu trach. Thuc hién lich vé sinh bao tri, bao dudng mdy moc, vé sinh
khu vue dugce phan cong dung theo quy dinh

Giif noi lam viéc ngan nap va sach s&. Lau don cac chat 1ong, diu nhét hay héa chét bi dé,
nho giot hodc 1o ri dé tranh gdy tron trot hodc t€ nga.

Khoéng str dung nhiing 16i di tit c6 thé gay nguy hiém nhu leo tréo, chui dudi gAm may,
bang chuyén, méang xuét hang.

Khong st dung thang médy van chuyén hang cho muc dich vin chuyén ngudi.

Khong leo tréo ra lan can, khong tréo 1én cdc thang chuyén dung dé 1am viée/ sira chiia
cua PCCC/ Co dién néu khéng duoc phan cong.

Nghiém cdm CB-CNV sir dung hoi may nén khi dé lam sach quéan 4o, co thé hay ding no
dé dua gion.

Nghiém cdm viéc lam ngudi khac mét tdp trung khi dang lam viée din dén viéc gay
thuong tich cho ho.

Phai bdo cdo kip thoi voi cip trén khi phat hién nguy co gy tai nan lao dong hay bénh
nghé nghiép, gy doc hai hay cac su c6 nguy hiém. Tham gia cdp ctru va khic phuc hau
qua tai nan lao dong khi cé su diéu dong cua cap trén.

CB-CNV chi duge tir chdi lam viée néu ¢ nguy co 16 rang de doa tryc tiép dén tinh
mang, stuc khoe trong qué trinh thuc hién cong viéc. BP CR/ Co dién/ CBQL BP-PX ¢6
trach nhiém xac dinh nguy co nay thong qua cong tac danh gia rui ro theo quy dinh.

Béo céo vé tai nan: CB-CNV khi c6 bat ct thuong t6n ndo xay ra tai noi lam viéc dit nho
hay 16n cling phai bdo ngay cho CBQL truc tiép biét dé duoc cham soc so ciru ngay 1ap
tuc.



PIEU 102:
PIEU 103:

PIEU 104:

PILU 105:
PIEU 106:

PIEU 107:
PIEU 108:

PIEU 109:

PIEU 110:

PIEU 111:
PIEU 112:
PIEU 113:
PIEU 114:
PILU 115:

PILU 116:

PIEU 117:

PILU 118:

PIEU 119:

PIEU 120:

PIEU 121:

Nghiém cAm tu y xir 1y vét thuong ctia minh hay cua nguoi khac khi xay ra tai nan lao
dong néu khong dugc phan cong.

Nghiém cam CB-CNV vén hanh mady khi chua duge hudng dan céin k&, diing céch va chua
dugc su Lhdp thuén phan cong cua cap trén

Nghiém cdm CBQL phén c¢éng CB-CNV str dung may méc thiét bi khi chua huéng din
can k&, dung cach va chua c¢6 cac dung cu trang thiét bi che chan bao vé an toan trén may
theo quy dinh

Phai bao dam mdy moc thiét bi duoge dat dung vi tri da duoc quy dinh.

Nghiém cdm CB-CNV ty y diéu khién, di chuyén cac may moc thiét bi, cong tic hay tu y
thao hay khong sir dung céc dung cu trang thiét bi che chin bao vé an toan trén may.

Phai tat may, ngat dién truée khi vé sinh, stra chita, di chuyén hoidc khi ngung st dung
may/ thiét bi, tuyét dbi khong dé may hoat dong khi khong c6 nguoi diéu khién.

Khong diéu chinh, lau chii, tra ddu m& vao may moc thiét bi dang hoat dong.

Khong str dung may moc, thiét bi khong ding véi chire nang hodc vuot qua cong sudt, tai
trong, thoi gian quy dinh cua ching.

Khi mdy hu hong hogc ¢6 sy ¢6 nhu bde khoi, c6 tiéng kéu la, rung bét binh thuong hodc
cac dau hiéu khéc thuong khac phai lap tic dimg mdy, khong duge tu y stra chita ma phai
bao cho CBQL ctia minh.

Chi ¢6 nhiing nhan vién dugc dao tao chuyén mon k¥ thuét an toan dién nhu doi Co dién
duge giao nhiém vy mai dugc sta chita cac thiét bi dién. CB-CNV khong dugc ty y cau
méc, stra chita va khi co su ¢ vé dién phai bao ngay cho CBQL truc tiép ctia minh.

Khong s& mo vao day dién, thiét bi dién, nhét 1a khi tay dang uot.

Tuyét d01 khong duge cam truc Tle day dan dién vio 6 cam ma khong c6 phich cam.

Khi tién hanh stra chita cac thiét bi dién phai tuan thi quy dinh ngét ngudn dién va treo
bién canh bdo. Khong duge dong mo dién dot ngdt ma khong bao cho moi nguoi biét.
Nghiém cam viéc de hang héa nguyén vat liéu hay céc vt liéu dé chay nd tai khu vuc han
hay céc khu vuc cdm khac

CB-CNYV khong phén su va CB-CNV nit mang thai thi khong vao khu vuc lam cong viéce
niing nhoc doc hai, khu vuc ¢6 hoa chat

CB-CNV str dung héa chit phai tham gia day du cac budi hudn luyén vé cach sir dung hoa
chat, dong thoi phai doc va hiéu cac chi din vé sir dung an toan.

CB-CNV khi sir dung hoa chét dung trong céc binh chira chuyén dung hay cac loai t6 chén
thi phai dugc ddy ndp va dan tem nhan theo quy dinh. Nghiém cam viéc sur dung chai
nude sudi hay dung cy khac ma cong ty khong cho phép dé dung hoa chét.

CB-CNV lam vi€e tai khu vue c6 héa chét phai thuc hién theo quy trinh xir ly su ¢b khén
cap khi c6 hoa chit tran dé hodic 1o i. DPong thoi khong duoc thuc hién cac hanh vi tao ra
tia Itra trong khu vuc nay.

CB-CNV phai thuc hién lich day du cac budi kham stc khoe dinh ky, kham bénh nghf:
nghiép hing nim do Cong ty to chirc.

Truong hop CB-CNV véng mat trong cac budi nay thi phai tu di dén trung tdm y té kham
va bd sung hd so cho cong ty trong vong 1 thang ké tir ngay cong ty t6 chirc kham. Cong
ty khong chiu bét cir chi phi hay tra luong lam vi€e cho cdc ngay nay.

D6i vai cde trudong hop sau khi khdm stre khoe, kham bénh nghé nghiép ma béc si yéu cau
phai kham thém chuyén khoa dé xac dinh tinh trang strc khoe thi ca nhan CB-CNV dé
phai dén cic trung tim chuyén khoa khdm va dua két qua vé cho cong ty trong vong 1
théng ké tir ngay cong ty t6 chirc kham.

D&i véi cac truomg hop CB-CNV mac bénh 1dy nhidm hodc céc dich bénh ¢6 nguy co gy
lay nhiém cho tap thé, sau khi diéu tri va tr& lai 1am viée thi phai cung cip giay kham bac
si ching nhén lanh bénh cho Cong ty.

2. Quy dinh vé sinh noi lam viéc

PIEU 122:

PIEU 123:

CB-CNV c6 trach nhiém giit gin vé sinh chung tai noi lam viéc: khong xa réac, khac nhd
bira bai. Thuc hién lich vé sinh khu vie 1am viéc ctia minh theo lich duge phén cong.
Nghiém cidm viéc xa rac, phé hoai cdy cdi trong khudn vién Khu cong nghiép hoic trong
Cong ty va khu dan cu xung quanh cong ty
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DIEU 124:

PIEU 125:

PIEU 126:
PIEU 127:
DIEU 128:
PIEU 129:
{)IE:ZU 130:
PIEU 131:
PIEU 132:
PIEU 133:
PIEU 134:
DIEU 135:
PIEU 136:
PIEU 137:
DIEU 138:

DPIEU 139:

CB-CNV phai bo rac diing noi quy dinh va thuc hién viéc phén loai réc theo huéng dan

céc loai rdc nhu rac sinh hoat, rac san xudt, réc thai nguy hai theo timg ching loai va theo

timg ma so.

CB-CNV phai c6 y thire gilr v¢ sinh chung khi st dung nha v¢ sinh:

- Bo rac dung quy dinh, khong bo rac vao bon cau, bon rira mat, 6ng thoat nuée gy
nghet.

- D&i nudce sau khi str dung

Céc vat dung c4 nhan nhu tim trai ngn trua, gié xach, chai - ca nuéce ubng phai duogc dé

ding noi quy dinh.

CB-CNV khéng duge 1am 6 nhiém vé sinh mai truong, khéng dugce db hoa chit nhu dau,

nhdt, keo, nude xir ly, nude tir cac may moc thiét bi xudng cong nudc mua

Nghiém cdm CB-CNV dbt rac va chon 1ap rac thai trong hodc xung quanh khudn vién cilia

cong ty.

CB-CNV phai chap hanh t6t viéc giit gin vé sinh khu vyc nha an, khong xa réac hay thic

an thira xuong nén nha an. An com xong phai thu don khay thirc &n, ghé ngdi dé dung noi

quy dinh.

CB-CNV khong dugc an ngoai khu vue nha an hay cac khu vuc cAm an udng

Chi 14y com - canh vira du @n theo nhu cdu thyc té, khéng 1y qua nhidu lam lang phi thic

an.

CB-CNV chi dang ky com néu ¢6 nhu cau dn com. Dung ding sudt an ctia minh. Khéng

ldy, thu gom suét &n ctia ngudi khic

CB-CNV khéng mang dung cu tai san ctia nha in nhu khay, t6, mudng, thd, thirc an..

khoi khu vue nha an.

CB-CNV c¢6 trach nhiém thuc hién viéc giit gin vé sinh may moc, thiét bi va bao tri bao

dudng ma minh dugc phan céng phu trach.

Hang hoa, nguyén vét liéu, dung cu phai chat xép gon gang ding noi quy hoach va dugc

phén loai rd rang va phai xep dung theo quy dinh vé giGi han chiéu cao, khoang cach.

Noi l1am viée khong dugc dé dd dac linh tinh hay cac vat dung, thiét bi, cong cu khong can

thiét cho cong viéc.

Phai gitr gin vé sinh vét liéu, thanh phdm, ban thanh pham trong sudt qua trinh san xudt va

luu tri.

Tuén thu theo cac quy dinh vé vé sinh, khir doc khur trung noi lam vi€éc ma cong ty ban

hanh theo huéng din cua Bo y té.

CB-CNYV phai tuan thu cac quy dinh khac v& 6S tai noi lam viéc ctia minh.

3. Quy dinh vé an toan PCCC

PIEU 140:
PIEU 141:
PIEU 142:
DPIEU 143:
PIEU 144:
PIEU 145:

DILU 146:

PILU 147:

Trong hoat dong PCCC 14y hoat dong phong ngira la chinh nén phai tich cyc va chi dong
phong ngira han ché dén murc thip nhét cac vu chay xay ra.

CB-CNV phai chip hanh céc quy dinh, ndi quy vé PCCC va yéu cau vé PCCC tai noi lam
viéc, thue hién nhiém vu PCCC theo chiic trach, nhiém vu dugc giao.

Phai tham gia day du va nghiém tic cac budi hudn luyén, dao tao dién tdp v& PCCC,
phuong an thoat hiém do cong ty t6 chic.

Nghiém cdm viéc can trd cac hoat dong PCCC, chong nguoi thi hanh nhiém vu PCCC.
Céc truong hop vi pham sé tiy theo mire d§ ma xtr ly theo phép luét ctia nha nude.
Nghiém cam viée loi dung céc hoat dong PCCC dé xam hai dén tinh mang suc khoe con
ngudi, xdm pham dén tai san cia cong ty, tai san cong cong.

CB-CNV phai ngin chin nguy co truc tiép phat sinh chay va nhitng hanh vi vi pham quy
dinh an toan vé PCCC.

Béo dam an toan vé PCCC trong qua trinh st dung ngudn lira, ngudn nhiét, céc thiét bi,
dung cu sinh Itra, sinh nhiét va trong bao quan, su dung chét chay. Kip thoi khic phuc céc
thiéu s6t, vi pham quy dinh vé& phong chéy va chita chay.

Tuyét d6i khong bio chay gia hay tu v sir dung cac phuong tién chita chay ma khong duge
phén cong. Chi d6i PCCC hodc CB-CNV da duoc hudng din/ hudn luyén hoic CB-CNV
duoc 1énh diéu dong méi duge st dung céc phuong tién chira chay dé chiia chay.
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PILU 148:
PIEU 149:
PIEU 150:
PIEU 151:

PIEU 152

PIEU 153:

PIEU 154;

PIEU 155:

PIEU 156:

PIEU 157:

PIEU 158:

Bdo chay va chira chay kip thoi khi phat hién c6 su c¢b chay, chip hanh céc 1énh diéu dong
tham gia chita chay va cac hoat dong PCCC khac tai cong ty.

Khong ¢b y gy chay, nd 1am ton hai dén tinh mang, strc khoe con ngudi, thiét hai tai san
cua cong ty. Cac truong hop vi pham s€ tuy theo mirc do ma xur ly theo phap luit cta nha
nudc.

Khong lam hu hong, tu y thay doi, di chuyén céc phuong tién, thiét bi chira chay, cac bién
bao bién chi dén, 16i thodt nan, dén PCCC.

CB-CNV khéng dugc dé chudng ngai vit can trd cong tac ciru hoa

Nghiém cidm viéc dé hang hoa - thiét bi - may méc hay céc vat dung khac gy choén 161 di,
16i ra vao, choan chd dé cac thiét bi phong chédy chita chay hay choan chd céc hop dién,
cau dao, van diéu khién may moc.

Khong dé cac vat d& chay gan ngudn dién, khong niu nuéng trong pham vi cong ty, trir
khu vuc duoc phép ndu nhu nha dn hay ky tic x4. Khong st dung bép ga, bép con, bép
dién, ndi com dién dé niu nudng c4 nhan, lién hoan ndi bd. Truong hop BP-PX td chirc
lién hoan trong cong ty thi chi duoc sir dung bep tai khu vue ma D6i Bao vé chi dinh.
Nghiém cam dé céc vit dung, cong cu... gan nguon dién hay ngudn nhiét gdy nguy co
chay n6 nhu dé tai nilon, tm trai ngt, mousse x6p... trong may méc, thiét bi, hop dién ..
Nghiém cém dem diém, bat lvra va cdc thiét bi dung cu sinh ltra, sinh nhiét vao nhimg nori
¢6 quy dinh cAm lira. Nghiém cim str dung su dung ngudn lira, thiét bi sinh lira, sinh nhiét
& nhitng noi ¢6 bién bao cdm hodc quy dinh cam.

Chi dugc hut thuée sau mdi dau gior 1am viéc mot tiéng tai nhitng noi dugc quy dinh la
“khu vyc hat thuée” va tudn thi nghiém tac theo cac quy dinh “Noi quy hut thude”. Cac
khu vuc duge quy dinh 13 “khu vue hut thude” bao gdm:

- Khu vue hat thube BC;

- Khu vue hat thude DE:

- Khu vuc hit thude vin phong;

- Khu vue hat thuéec BA/BB:

- Khu vuc hat thube F;

- Khu vuce hit thudce nha an (g&nh cho gio nghi tru:afnghl chiéu);

- Hoic tiy theo tinh hinh thue t& ma Cong ty ¢6 thé quy dinh mot s6 khu vue khéc.

Tai khu vuc hat thude: khong tu tap noi chuyén riéng, khong an udng nghi ngoi, lam viéc
riéng hay lam viéc khac khong lién quan, cu thé 1a khong duge sir dung dién thoai. Giir gin
vé sinh méi trudng va cdng téc an toan PCCC khi hat thude tai noi quy dinh. Phai dui tit
tan thude trude khi bé vao thung chira tan thude, khong quing ném bira bai ra sin hay
quing vao bdn bong hay quing ra tudng rao, bai co...

Trude khi ra vé, CB-CNV phai kiém tra dé dam béo cong tac an toan vé& phong chay chita
chay: dam bao phai tit hét ciu dao cong tic dién khu vire ma minh duogc phén cong.
Nghiém cdm céc hanh vi khac vi pham quy dinh ciia luat PCCC.

CHUONG 4:

PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC/ BAO LUC GIOI . TRINH TU THU TUC XU LY

HANH VI QUAY ROI TINH DUC/ BAO LUC GIOI TAI NOI LAM VIEC

1. Qudy roi tinh duc / bao lyc glo: tai noi lam viéc

PIEU 159:

PIEU 160:

Pinh nghia vé quay réi tinh duc: 1a hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc gy anh huong t6i nhén
pham ctia CB-CNV. La hanh vi khong duge chip nhan, khong mong muon va khong hop
Iy 1am xtic pham ddi véi ngudi nhén, va tao ra mdi trudng lam viée bét on, dang s, thu
dich va kho chiu, hoac gay t6n hai vé thé chét, tinh than, hiéu qua cdng viéc va cude sbng
ctia ngudi bi quéy rdi.

Dinh nghia vé bao luc gidi: 1a hanh vi bao luc hudng vao mot CB-CNV trén co s& dbi xir
phan biét gi¢i hodc gidi tinh cia CB-CNV do, bao gdm nhirng hanh dong gy tén hai vé
than thé, tinh than, tinh duc hodc gy ra dau khd, nhimg 15i de doa tién hanh nhimg hanh
dong nhu vy, su ép budc thong qua cac hinh thirc nhu danh dép, boc 16t, lam dung tinh
duc.



PIEU 161:

Hanh vi khong dugce coi la quay roi tinh duc: Nhitng 161 khen hoic khich 1& thong thuong
duoc chap nhan hogic phtt hop vé mit vin hoa, xa hdi khong bi coi 1a hanh vi qudy réi tinh
duc.

2. Quy dinh vé phong chong quiy roi tinh duc/ bao lyc gioi

PILU 162:

PIEU 163:

DPIEU 164:

PIEU 165:

DPIEU 166:

PIEU 167:

PIEU 168:

PIEU 169:

Cong ty tuyét dbi nghiém cam CB-CNV ¢6 bét ky hanh vi mang tinh chat qudy rdi tinh
duc / bao luc gidi trong sudt qua trinh thuc hién céng viéc theo Hop dong lao dong vaoi
cong ty

Pong thoi cong ty cting nghiém cdm hinh thitc Quéy rdi tinh duc “trao d;' (nhim muc

dich d4nh déi) dién ra khi Can bo quan 1y, ddng nghiép thuc hién hay cb gang thuc hién

nhim gdy anh huong dén bat ky loi ich nao lién quan dén cong viéc dé doi 14y su thoa
thuén vé tinh dyc. ‘

Nghiém cam céc hanh vi qudy r6i tinh duc mang tinh thé chat gdbm hanh dong, cir chi, tiép

xc, tac dong vao co thé mang tinh tinh duc hodc goi y tinh duc nhu:

- €6 tinh dong cham khong mong mudn, va cham than thé, so mé, vudt ve;

- CAu véo, 6m 4p hay hon;

- €06 thai dd dua cot khiém nha, bét lich su;

- Cb y dung 4dnh mit soi méi cac bd phan trén co thé;

- Tén cong tinh duc, cudng dam, hiép dam.

Nghiém cAm céc hanh vi qudy rdi tinh duc bing 151 néi truc tiép, qua dién thoai hodc qua

phuong tién dién tir c6 ndi dung tinh duc hoac ¢6 ngu y tinh duc nhu:

- Sir dung va gdi céc hinh anh ddi truy dén nguoi khac bing cdc phuong tién nhu hinh
trén gidy, hinh trén may vi tinh, hinh qua email, hinh giri qua dién thoai, hinh guii qua
thu tir;

- Nhén xét khong phu hop vé mit x4 hoi, van hoa va khong duoc mong mubn, bing
nhimg ngu y v€ tinh duc nhu nhing truyén cudi goi y vé tinh duc hay nhitng nhén xét
ve trang phuc hay co thé ctia mot ngudi nao dé khi ¢d méat ho hodc hudng téi ho;

- P& nghi va nhimg yéu ciu khéng mong mubn hay 1o moi di choi mang tinh ¢4 nhan
mot cach lién tuc;

- Goi dién hodc gui nhitng tin nhéin/ email lién quan dén tinh duc;

- No6i nhiing 161 goi y vé tinh duc.

Nghiém c¢dm céc hanh vi quiy ri tinh duc phi 1&i néi nhu:

- Sir dung ngdn ngit co thé khiéu khich, biéu hién khong ding din, cai nhin goi tinh,
nhdy mit lién tuc, cac clr chi cta cdc ngén tay...

- Pho bay cac tai liéu khiéu dam, hinh anh, vat, man hinh may tinh, cac ap phich, thu
dién tir, ghi chép, tin nhin lién quan t6i tinh duc.

Nghiém c4m céc hanh vi bao luc 2161 nhu phan biét dbi xtr; bao luc nhim vao vi CB-CNV

d6 1a CB-CNV nit, CB-CNV nam, CB-CNV c6 gi6i tinh khée, CB-CNV dan toc thiéu s6,

CB-CNV khuyét tat, CB-CNV ¢6 hoan canh khé khan; gdy ra sy mat cong bang dbi véi

CB-CNV, bao gdm bao luc vé tdm 1y, tinh duc va thé xdc va gy ra dudi nhidu hinh thic

khéc nhau

Pham vi nghiém cAm céc hanh vi quéy rbi tinh duc/ bao luc giGi bao gdm tit ca cac dia

diém CB-CNV thuc té 1am viéc theo thoa thuan hoic duoc phan cong, nhu:

- Céc dia diém khong gian c6 lién quan cong viéc nhu cac hoat dong xa hdi, hdi thao,
tap huén, chuyén di cong tac chinh thirc, bita an, hoi thoai trén dién thoai.

- Céc hoat dong giao tiép qua phuong tién dién tir, phuong tién di lai do céng ty bo tri tir
noi & téi noi lam viée va nguoc lai, noi & do cong ty cung cép trong pham vi cong ty —
néu co.

- Cac dia diém khac do cong ty quy dinh.

CB-CNV khi gdp phai nhimg hanh vi qudy 10i tinh duc/ bao luc gidi tai noi 1am viée, co

thé khiéu nai, to cao qua cac hinh thirc sau day:

- Khiéu nai, t() cdo truc tlep vl CBQL don vi minh;

- Khiéu nai, 10 céo truc llep to1 bo phan CR/ HR;

- Khiéu nai, t cdo truc l1ep t6i To chuc dai dién nguoi lao dong;



PILU 170:

PIEU 171:

PIEU 172:

PIEU 173:

- Sir dung hé théng khiéu nai khiéu kién hién c6 ctia Cong ty: thung thu gop v, hotline,
Wovo, tin nhin SMS. ..

- Khiéu nai, t6 cdo truc tiép v6i doi bao vé: trong truong hop khan cip dé duoc hd tro
nhanh nhét
Nhing ngudi khong thude nhan sy ctia Cong ty nhu khach hang hay nha thau dén lam
viée tai cong ty co thé khiéu nai, t6 cdo theo cdc hinh thirc twong ty nhu CB-CNV
cong ty

DPon vi nhan duogc khiéu nai, to cdo s& thuc hién theo “Quy trinh xtr Iy khiéu nai — khiéu

kién” ma Cong ty ban hanh.

Céac nguyén tic cho viée xir 1y cac khiéu nai, t6 cdo vé quy rdi tinh duc/ bao luc gioi:

- Nhanh chong, kip thoi;

- Bdéo vé bi mat, danh dLr uy tin, nhén phim, an toan cho CB-CNV bi qudy ri tinh duc
va CB-CNV bi khiéu nai, t6 céo.

Céc hanh vi vi pham sau khi dugc diéu tra xdc minh, tiy theo mirc d6 vi pham s& dugc xu

ly theo ndi quy cong ty hodc quy dinh phdap luat hién hanh.

CB-CNV néu td cdo sai su thét, tiy theo hanh vi tuong tng véi tinh chit, mic do cia

hanh vi vi pham s€ dugc xur ly theo ndi quy cong ty hoac quy dinh phap luét hién hanh.

3. Trdch nhiém, nghia vu phong, chong quiy réi tinh duc/ bao liwe gidi tai noi lam viéc

PIEU 174:

PIEU 175:

PIEU 176:

PIEU 177:

PILU 178:

PIEU 179:

PIEU 180:
PIEU 181:

PIKU 182:

PILU 183:

PIEU 184:

DIEU 185:

BTGD cong ty/ CBQL co trach nhiém xdy dung va duy tri méi truong lam viée khong
qudy rdi tinh duc/ khong bao luc gioi

Cac BP-PX khong str dung va loai bo hét nhitng tai liéu mang tinh khiéu dam, di truy
ho#ic nhitng tai liéu gy ton hai dén danh du, nhan phdm cia ngudi khac hodc ngu y, am
chi tinh duc tai noi lam viéc

Céc BP-PX phai dam bao khu vyuc lam viéc c6 du anh sang. Cac khong gian lam viée kin,
nhay cam phai dam bao bd tri ngudi hop 1y.

Tét ca CB-CNV déu co quyén va trach nhiém dam bao noi lam viéc khong ¢6 quéy roi
tinh duc/ khong bao luc gidi. Ngin can va bao cdo moi hanh vi khéng dugc chap nhan
theo quy dinh ctia phép ludt va quy dinh cu thé vé quiy rdi tinh duc/ bao luc gi6i ciia Cong
ty.

Nhiing ngudi khong thude nhan s ctia Cong ty nhur khich hang hay nha thau néu bi khiéu
nai, t6 c4o va khiéu nai: t6 cao dé duoge xéc dinh 1a dung su that thi diéu nay ¢ thé dan toi
cham durt hop dong, tam ngimg dich vu hodic hop tic trong san xudt, kinh doanh.

, o CHUONG 5:
BAO VE TAI SAN VA BI MAT CONG NGHE, KINH DOANH

D6i bao vé Cong ty 1a don vi ¢6 trach nhiém truc tiép trong viée bao vé tai san va an ninh
trat tu cua Cong ty, thuong xuyén chu dong phong ngilra va phat hién, ngén chan kip thoi
cac hanh vi xdm pham dén tai san va an ninh trat tu Cong ty.

Poi bao vé ¢o nhiém vu kiém tra, kiém soat nguoi, phuong tién, hang hoa, vat dung tai san
cong ty duoe mang vao hodc ra khoi khu vuc BP-PX hodc Céng ty.

Tat ca CB-CNV déu phai ¢6 trach nhiém trong viéc bao vé tai san chung cia cong ty va tai
san thudc pham vi trach nhiém dugc giao.

Tét ca tai san cia cong ty chi phuc vu cho muc dich cong viée, néu CB-CNV dé mét mat
hay cb tinh huy hoai, trém cép... tuy theo mic dd vi pham s& xtr 1y theo quy dinh phap
luat va ndi quy cong ty.

CB-CNV c¢6 trach nhiém khai théc va sir dung tai san cong ty hiéu qua, tiét kiém, chéng
lang phi that thoat: sir dung dung muc dich, tiéu chuin, dinh mic...

CB-CNV duogc giao cong cu, dung cu, vat dung, vat tu, hang héa, may mdc, thiét bi, tai
liéu phuc vu cho cong vi¢e clia minh phdi ¢6 trach nhi¢m gitr gin va bao quan khong duoc
dé thét lac hay hu hong. Khi théi viée phai ban giao ddy du lai cho CBQL truc tiép cua
minh.

CB-CNYV khong duge ty y st dung tai san riéng cua nguoi khac.
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PIEU 186:

PIEU 187:

PIEU 188:

PIEU 189:

PIEU 190:

PIEU 191:
PIEU 192:

PIEU 193:

DPIEU 194:

PIEU 195:

Trude khi ra vé, cac CB-CNV duoc phéan cong cta cac BP-PX cung nhén vién Bao vé truc
ca tién hanh niém phong phong lam viéce, nha xudng, kho... theo quy dinh. Khoa cira va
giao chia khoa cho Bao vé Cong ty gitr.

T4t ca tai san cong ty, du la tai san phé CB-CNV ciing khéng duge phép mang ra khoi khu
vuc lam viée cia minh nhu khéng duge mang ra khoi chuyén/ BP-PX/ ¢ong ty néu khong
co su phé duyét cuia chu quan hodc BTGD.

CB-CNV c¢6 trach nhiém tuan thu chinh sach, quy trinh bao mat thong tin ma coéng ty ban
hanh.

Ng,hlem cdm CB-CNV sir dung cac san phdm cua cong ty thong qua viéc mua ban san
phim bt hop phap nhu mua truc tiép tir céc to chirc, ¢4 nhan trém cip san pham clia cong
ty.

CB-CNV khong dugc mang dd vat vi pham dén cong tac bao mat nhu may chup hinh,
quay phim, may thu dm, thiét bi luu trit... vio noi lam viéc hodc vao céc khu vue cim sir
dung cac thiét bi nay.

Nghiém cam viéc tu y quay phim chup hinh tai khu vuc 1am viéc néu khong co su phé
duyét cua BTGD.

Nghiém cim viéc chup hinh ¢6 san phdm, day chuyén cong nghé, k¥ thuat caa cong ty dé
chia s¢ cho nguoi khac, chia sé [én mang xa hoi nhu zalo, facebook...

CB-CNV khong dugc tiét 16 hodc yéu ciu tiét 10 céc thong tin bi mat thude quyén so hiru
ctia Cong ty vé khach hang hodc nha cung cdp, thong tin vé ké hoach kinh doanh, qua
trinh kinh doanh, danh sach khéach hang, thong tin cd nhan CB-CNV, thong tin vé san
xudt, mau md, théng tin vé cac phin mém hé thong dir liéu, hé théng cong nghé thong tin
ma cong ty dang sir dung ... cho nhitng ngudi khong ¢ quyén han hodc bat cir ai ngoai
trir nhitng nguoi duge BTGD cho phép.

Nghiém cdm CB-CNV truc tiép hosic nhd ngudi ngoai tiép cén, xdm pham hogc thu thap
cac théng tin thudc bi mat cong nghé, san xudt, kinh doanh, phdn mém hé théng dir liéu,
hé thong cong nghé thong tin hodc cac thong tin bao méat khac bang cach chéng lai cac
bién phap bao mat cua cong ty.

~ CHUONG 6:
TAM THOI PIEU CHUYEN CONG VIEC KHAC
SO VOI HQP PONG LAO PONG

CB-CNV sé& tam thoi duge chuyén 1am cong viée khéc so voi hop dong lao ddng trong cac
truong hop sau:

- Do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém:;

- Cong ty 4p dung bién phap ngin ngura, khéc phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
- Do su ¢0 dién, nudc;

- Do nhu ciu san xuéi kinh doanh nhu

e Nguyén vat liéu/ phu liéu vé cong ty khong dung thoi han, hodc nguyén vt lieuw/
phu liéu khong dat chét luong céan thoi gian tai ché 1am anh hudng dén tién do san
xuét cua 1 s6 BP- PR

e Gip su cb vé may moéc thiét bi nhu hu hong 1am anh hudng dén tién do san xuét
cua 1 s6 BP-PX;

e Thay dbi co céu t6 chirc, t6 chirc lai lao dong theo tinh hinh don hang nhan dugc:
Pon hang nhan duge khong dong déu, co su chénh léch dan dén nhén su chénh
léch nén can phai diéu dong nhan sy du tir noi nay sang noi khac ¢6 tinh trang
thiéu nhan su;

o Do c6 don hang gip can xuét hang;

e Chuyén doi miu ma san pham lam thay doi cong doan/ quy trinh san xuit din dén
mot sb cong viée cii khong con hodc phat sinh thém nhiing cong viéc mai:

o Sy thiéu hyt nhan su cia 1 8 BP-PX vi Iy do CB-CNV nghi phép;



o Néu phét sinh cong ty s& thuong luong va thoa thudn ciing té chie dai dién nguoi
lao dong, CB-CNV.

DIEU 196: Thoi han tam thoi diéu chuyén cong viée khac so véi Hop dong lao dong: khong qua 60
ngay lam viée cong don 1 nam.

PIEU 197:  Trudng hop cong ty tam thoi didu chuyén céng viée khéc so véi Hop dong lao dong nhidu
hon 60 ngay lam viéc cong don 1 nam thi cong ty s& thoa thuan bang vin ban vai CB-
CNV.

CHUONG 7:
HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG
VA CAC HINH THUC XU LY

PIEU 198: Ky ludt lao dong la viéc tudn theo cac quy dinh trong ndi quy lao dong nay va do phap luat
quy dinh.

DIEU 199: CB-CNV c6 hanh vi vi pham ky ludt sau khi xédc minh cu thé s& duge tién hanh theo trinh
tu xur ly ky luat theo quy trinh xtr ly ky luat ma cong ty ban hanh.

DIEU 200: Thoi hiéu xtr ly ky ludt la 6 thang ké tir ngay xay ra hanh vi vi pham. Truong hop vi pham
lién quan truc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi mat cong nghé- kinh doanh thi thoi hiéu
la 12 thang.

DIEU 201: Tuy theo su viée cu thé va mic d6 vi pham s& dugc xem xét xir 1y theo céc hinh thic ky
luat sau:

- Khién trach b?mg van ban mtre I, muc 11, muec 11;
- Kéo dai thoi han nang luvong khong qua 06 thang;
- Cach chuc;

- Ky luét sa thai.

PIEU 202: Ky ludt khién trdach bing vin bin mikc I duoc ap dung dbi véi CB-CNV vi pham mot
trong cac hinh thirc sau day:

Khong deo thé tén khi vao khu cong nghiép hoidc vao cong cong ty va trong sudt
qud trinh lam viéc tai Cong ty;
202.1 Hoac deo thé tén khong ding quy dinh, ¢6 hanh vi huy hoai thé deo.
Hoéc cho CB-CNV muon thé deo, thé quét hodc muon cia ngudi khac dé ra vao
cOng ty
Phéng xe, chay xe qué toc dd cho phép hoic chay xe vao khu vuc cim trong khuon
202.2 o o =
vién cong ty hodc Khu cong nghiép.
202.3 Khoéng tuan thu ndi quy nha xe.
200.4 1 Fr ch;éi, chbng ddi khong hop tac véi bao vé khi duge yéu céu trong qua trinh ra
vao cong.
Khong tuén thu quy dinh ra vao cta cong ty:
Khéng thye hién viée xudt trinh cac gidy to ra vao hop I¢ trong gio lam viéce;
Hodc khong sir dung hé thong ra vao cdng theo quy dinh
202.5 . - s
Hodc tu y ¢6 mét trong cong ty trudc va sau gio lam viéc cua don vi minh véi
khoang thoi gian khong hop 1y va khong co sur dong y ctia cht quan, tu ¥ ¢6 mit
ngoai gio lam viéc hay cac ngay cong ty hoac ngay CB-CNV khong lam viéc.
Tu y roi bo vi tri cong tac trong gior lam viéc ma khong bao véi CBQL ngoai trir di
202.6 lai khu vuc vé sinh cd nhéan, khu vue 1dy nuée udng, khu vue duge hut thuoc
' ..theo quy dinh cua cong ty v6i khoang thoi gian va nhu cau hop 1y trong subt thoi
gian cO mat tai cong ty.
Roi bo vi tri cong tac khi chua cé chudng reo hodc khong c¢b mat 1am viéc dung gio
202.7 : i ‘ .
quy dinh ma khong c6 1y do chinh dang.
202.8 Di lai ngoai pham vi cong tac duoc phén cong. =
202.9 CB-CNV tir trong cong ty mua thirc an, thirc udng & khu vuc ngay ngoai hang rao
) cong ty.
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Khong xep hang tréat tu, chen lan x6 déy khi str dung hé théng ra vao cong, hé
théng cham cong va khi rat tién tai may ATM

0219 Hodc str dung hé lhomD ra vao cong, hé 1honU chim cong khong ding may dugc
phan sur dung.
202.11 Khéng sir dung hé théng cham cong tir 3 lan tré 1én trong thang khong co 1y do
' chinh déng lam anh huéng dén cong tdc chim cong.
202.12 l]:ht.r(‘:mg xuyén di tré nhiéu lan trong thang khong ¢6 1y do chinh déang tir 5 lan tros
én.
Khong thuc hién céc quy dinh vé trang phuc:
khong mang giay hodc mang giay c¢6 quai hiu nhung lai dap quai hau xudng;
202.13 | Hodc méc do sat nach; 4o 2 day
Hoiic dau tée khong gon gang;
Hodc méc quan lung — quén short Vao cac ngdy thi hai dén thir sau.
202.14 | Céc ca nhan - bd phén c6 quy dinh vé ddng phuc ma khdng thuc hién. o
202.15 St dung tai san cong ty vao muc dich ca nhan nhu goi dién, mail, internet, may in,
' may photo cho viéc riéng hodc cac hinh thic tuong tu.
Str dung dién thoai di dong ca nhéan trong gid 1am viéc bao gdm thdi gian tai khu
202.16
vuc hit thude hay toilet néu khdng phai vi muc dich cong viée.
202.17 Str dung méay moc thiét bi vat liéu cua cong ty dé sira chira, ché tao vat dung ca
: nhan.
202.18 Lam bét cir viée riéng:, s ndo cua ca nhan ngoai cong viéc dugce giao.
202.19 | Cai co, dia gion on ao trong thoi gian lam viée.
Truc tiép hodc gian 11ep thong qua nguoi nha/ nguoi than chii thé, néi tuc, ham doa
202.20 | hodc ding céc 101 1& thiéu vin hoa, xic pham trong giao tiép v6i dong nghiép;
Hodc c6 hanh dong thiéu viin minh trong noi lam viéc.
202.21 Tir chdi hop tac véi CBQL trong viée duge phén cong cong tac.
Thiéu tinh than trich nhiém trong cdng viée lam anh huong dén tién d6 san xut,
202.22 o e N——— . 2 o A 13 .
tien do cong viée hodc chat lugng san pham... nhung mirc dg anh hudng thap.
Tron khong tham gia diy du cac budi huin luyén vé céc tiéu chudn, quy dinh, bién
202.23 | phap an toan, vé sinh lao dong, hudn luyén PCCC, huén luyén hoa chit, cdc budi
dién tap tmg phoé su cd khan Lﬁp do Cong ty hay don vi minh t6 chie.
202.24 Khong tudn thu cac quy dinh vé 68S tai noi lam viéc ctia minh.
202.25 Vi pham viéc bao quan, str dung lang phi dién nudc hay céc ngudn tai nguyén khac
] cua cong ty ma mirc do lang phi khong nghiém trong.
202.26 | Lam mat, hu hong dung cu vét liéu nhung mirc do thiét hai khong nghiém trong.
Mang do an thire uéng vao khu vuc san xudt, khu vuc lam viéc va dé khong ding
202.27 | noi quy dinh. An udng trong khu vue san xuét hodic an udng trong gior [am viéc 1am
anh hudng dén vé sinh méi trudng hoic cong viée duoce giao.
Khong tuan thu cac quy dinh ctia nha an nhu:
Khoéng giir gin vé sinh khu vyuc nha an;
Hoic x4 rac hay thire an thira xubng nén nha an;
Hoic an com xong khong thu don khay thire @n, ghé... theo ding noi quy dinh;
202.28 Hoic khong 14y com — canh vira da dn theo nhu cdu thyc té, 14y qué nhiéu lam lang
phi thire an;
Hodc mang dung cu tai san ctia nha an nhu khay, t6, mudng, thd ra khoi khu vue
nha an;
Hodc @n ngoai khu vuc nha an.
Nghi khong phép tir 0.5 ngay 1am viée dén dudi 2 ngay lam viéc lan dau;
202.29 | Hogc nghi khong phép 0.5 ngay lam viée dén dudi 2 ngay lam viée ma tai pham 1an
2, 14n 3.
C6 hanh vi qudy rdi tinh duc v6i mic d khéng nghiém trong: chi & murc do tréu
202.30 gheo bang 101 noi;

Hoic t6 cdo sai vé hanh vi quéy rbi tinh duc nhung hdu qua gay ra khong nghiém
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trong.

202 31 Khong lam ding quy trinh, hudng dan céng viée, luu trinh lam viée, nhung mirc do

T thiét hai khong nghiém trong. S -

20232 Cac vi pham khac veé cac quy dinh, thong bdo, chinh sach, cua cong ty nhung muirc

o dd thiét hai khong nghiém trong. S -

DPIEU 203: Ky luat khién trdch bing vin ban mire IT duge ap dung dbi véi CB-CNV tai pham ky

ludt trong thoi han 3 thang ké tir ngay bi ky ludt khién trach bang vdn ban mirc 1 1an 3
(tai pham la truong hop nguoi lao dong 1ap lai hanh vi vi pham da bi xwr ly ky ludt ma
chua dugc xo6a ky luét) hodc vi pham cac truong hgp sau day:

203 1 Mang hang hoa, thire an thire uong hay cac vat dung khac vao Cong ty dé budn bin,

ké ca budn ban trong gid nghi cia cong ty.
203.2 Nho ngudi khéc st dung hé thong cham cong.

203.3 Ra vao khu vuc cdm khong ding véi chire ndng-nhiém vu cua minh. |
203.4 Bay chuyén néi xau nguoi khac, tung tin don that thiét da kich, vu khong, lam
N chimg gia.

Khéng gilt gin vé sinh chung trong céng ty, khu cong nghiép, khu dan cu xung
quanh cong ty ciling nhu khu vuc 1am viée ciia minh: xa rac, khac nhé bira bai;

Hoic khong gitt gin vé sinh may méc, thiét bi hosic khong bao tri bao duorng may
203.5 I e ;
moc thiét bi ma minh dugc phan céng phu trach;
Hodc khéng thue hién lich vé sinh, bao tri bao dudng may moc hodc vé sinh khu
| vuc theo lich dugc phén cong.
203.6 Khoéng bo rac ding noi quy dinh;
' Khong thuc hlen viéc phan loai rac theo hudng dan
203.7 Lay, thu gom suat &n ctia ngudi khac. o

Vi pham cac bién phdp An toan lao dong: khéng chap hanh cac quy trinh ATVSLD
203.8 . ofy 1 : - " . o "
da duoc thict lap cho cong viée duge giao nhung chua gay ra tai nan lao dong.
203.9 Khéng thuc hién cong tdc bdo quan va str dung céc trang thiét bi bao hd ¢4 nhan an
' toan lao dong theo quy dinh hay str dung vao muc dich khac.

Tir choi sy chi huy, giam sat, phan cong cong viéc cta cap trén, timg dugc nhic
203.10 e EE X
nho nhiéu lan ma khong chap hanh.

Khong béo céo kip thoi voi cap trén khi phét hién nguy co gy tai nan lao dong hay
203.11
bénh nghe nghiép, gay doc hai hay céce su ¢d nguy hiém.
203.12 Tir choi tham gia cap ciu va khiic phuc hdu qua tai nan lao dong khi c6 su didu
' dong clia cp trén.
Ty y van hanh may khi chua duge hudng dan cin ké&, ding cach va chua duoc su
chdp thuén phan cong cia cip trén.
Phén cong nguoi str dung méy ma chua huong dan cdn k&, ding cach hoidc chua co
cac dung cu trang thiét bi che chin bao vé an toan trén may theo quy dinh

Tu y diéu khién, di chuyén cac may méc thiét bi, cong tic hay tu y thao hay khéng
203.14
stt dung cic dung cu trang thiét bi che chén bao vé an toan trén may.
Khong tat may, ngat dién trude khi v¢ sinh, sira chira, di chuyén hogc khi ngimg st
dung may/thiét bi.
203.16 Str dung may moc, thiét bi khong ding véi chiie nang hodc vugt qua cong suat, tai
' trong, thoi gian quy dinh cua chiing,
203.17 | Tu y stra chita mdy moc thiét bi khong dung chirc nang céng viéc minh.
Str dung chai nude sudi hay dung cu khac ma cong ty khong cho phép dé dung hoa
203.18 chét hoic st dung binh chira héa chit chuyén ding ma khéng dan tem nhén theo
quy dinh.

203.13

203.15

20319 Khong giir gin, bao quan, dé ll’lr«flt lac hay hu hong céc cong cu, dung cy, vat dung,
o vat tu, hang hoa, may moc, thiét bi, tai liéu phuc vu cho cong viéc cua minh.
203.20 De doa, thach thitc danh nhau hogc danh nhau khong gy thuong tich nghiém
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trong.

Nghi khong phép tir 2 ngay lam viée dén dudi 3 ngay lam viéc lan dau;

203.21 | Hodc nghi khong phép tir 2 ngay lam viéc dén dudi 3 ngay lam viéc ma tdi pham
lan 2, 14n 3.

Co hanh vi quay roi tinh duc mang tinh chét xtic pham nhan pham, danh du hodc &
mire do quéy rdi thé chat;

25 Hodc td céo sai hanh vi quiy rdi tinh duc 1am anh huéng danh du nhan phdm nguoi
khac
203.23 Chiu lién d6i trach nhiém trong cuong vi CBQL ma mire d§ va pham vi anh hudng

tuong ddi cao.

Khong lam dung quy trinh, huéng dan céng viéce, luu trinh lam viée, khong hoan
203.24 thanh ding chirc nang nhiém vu gay thiét hai dén chit luong san phiam hoic ning
suat hodic tién do cong viéc hodc gdy ra tai nan lao dong.

203.25 Céc vi pham khac v_é“: cac quy dinh, thong béo, chinh sach, quy trinh ctia cong ty co
’ murc do gay thiét hai cao.

PIEU 204: Ky ludt khién trdach bang vin ban mire ITT duge 4p dung dbi véi CB-CNV tai pham ky
luat trong thoi han 3 thang ké tir ngay bi ky luat khién trach béng van ban murc 2 1an 3 (téi
pham la truong hop nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham da bi xur Iy ky luat ma chua
dugce xo6a ky luat) hodc vi pham trong cac truong hop sau day:

Mang do vat, vii khi hay hung khi nguy hiém, d6 vat dé chay, gié no, chit doc, chat
204.1 gdy nghién c6 nguy co gdy hai dén ngudi khac hay géy hai dén ban than vao noi
lam viéc
Str dung h¢ thong cham cong giup dum ngudi khac; ,

Hodc co tinh khong st dung hé thong cham cong vi ly do ludi bieng hay gian 1an
204.2 A ; £ 2 Y R N S < B
trong cong tac cham cong (tron tranh do di tré/ v€ sém/ vang mat...)
Hoac g bié mao ho so dé truc loi trong cong tadc cham cong, luwong, thudng. ..

Tu y dan nguoi ngoai vao Cong ty tham quan, chup hinh khi chua duoc phép cua
204.3
Ban Tong Giam Ddc.
Cho nguoi khac muon thé deo/ thé quét vao cong ty.

204.4 gy ’ S| i
Hodc gia mao thé deo/ thé quét cong ty
204.5 Di ngu, di ndm, ngoi choi khong thuc hién cong viée trong gio lam viéce
204.6 Mang rugu, bia, thirc udng c6 con vao noi lam viéc; uong rugu, bia thirc uéng co6 con

tai noi 1am viéc trir trudng hop tham gia lién hoan hop miit do cong ty td chirc.

C6 nhitng hanh vi tréi voi thuan phong my tuc tai noi lam viéc: hanh vi trai dao duc,
204.7 khong dimg dén khong lanh manh tai noi lam viéc nhu cac hanh vi (d6ng thuén):
6m 4p, hon, vudt ve hoidc cac hanh vi ¢ tinh chat tinh duc.

Tu y roi khoi vi tri 1am viée ¢6 tinh chat quan trong dan dén su c¢b cho Cong ty bi

2048 | hiét hai. |
Loi dung danh nghia Cong ty dc’g luong gat dan dén thiét haj danh du, uy tin Cong ty;
204.9 Hodc gia mao van kién, bao biéu hodc tu liéu khac dan dén tinh trang thiét hai cho

Cong ty. ’ ) )
Hodc ¢ y lam gia so liéu, bdo cdo san lugng sai 1éch so véi thuc t€ san xuat
Cén ctr theo Hop dong lao dong dé diéu phdi cong viée ma tir choi chap thudn khong
204.10 5 108 ; !
c6 ly do chinh dang.
204.11 Co hanh vi chong lai chi thi cua cap trén.
Xui giue nguoi khac luoi biéng lam viée hodc lang cong.
204.12 il e gt ; : £ A T
Hodc tim céch gy roi trat tu, anh huong dén cong viée cua cong ty.
204.13 Ngan can CB-CNV khac thuc hién cong viée nhung chua gdy hau qua nghiém trong.
204.14 | Cho vay lay o1 hay cac hinh thic vay ndng 1ai khac.
Gay chuyén, de doa uy hiép, hanh hung, 1am nhuc hodc xdm pham dén nhan pham
204.15 & T
cua CB-CNV.
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204.16 | C6 tinh 1am hong va lang phi vét dung chung.
204.17 Tu ¥ thao tdc may moc thiét bi khi chwa cé chi thi cp trén, anh hudong dén an toan
' lao dong.
Cb tinh huy hoai hay di doi:
204.18 Céc bién canh béo, bién hiéu, trang thiét bi cac huéng dan vé ATLD hoic PCCC;
Céc vin kién, cong vian, thong bdo, hd so.
204.19 | Lam mat vin kién trong yéu dod dung, may méc gdy thiét hai cho Cong ty.
204.20 Su dung nhitng 16i di tat c6 thé giy nguy hiém nhur leo tréo, chui dudi gdm may,
' bang chuyén, mang xuét hang...
204.21 Str dung thang may van chuyén hang cho muc dich van chuyén ngudi.
204.22 Leo tréo ra lan can, tréo 1én cac thang chuyén ding dé sira chita ctia PCCC/ Co dién
' ma khong dugc phén cong.
204.23 | Str dung hoi may nén khi dé 1am sach quan 4o, co thé hay ding n6 dé dua gion.
20424 ﬁam ngudi khac mét tap trung khi dang 1am viéc dan dén viéc gy thuong tich cho
0.
204.25 | Diéu chinh, lau chii, tra ddu m& vao may méc thiét bi dang hoat dong.
204.26 | S m6 vao déy dién, thiét bi dién, nhat 13 khi tay dang wét.
204.27 | Cam truc tiép ddy dAn dién vao 6 cdm ma khong co phich cim.
Khi tién hanh sira chita cac thiét bi dién khong tuan thu quy dinh ngit ngudn dién va
20428 treo bién canh péo;
- Hodc da c6 bién canh bao ma dong md dién dot ngdt ma khong bao cho moi nguoi
biét nhung chua gay h4u qua nghiém trong.
Dé hang héa — thiét bi — mdy mac hay cac vét dung khéc gy choan 101 di, 16i ra vao,
choan chd dé céc thiét bi phong chdy chita chdy hay céc hop dién, cAu dao, van diéu
204.29 | khién may moéc;
Hoic dé chuéng ngai vat can trd cong tac clru hoa hay tiy tién di chuyén cac
phuong tién phong chdy chita chay.
204.30 Sau khi kham strc lihf’)e, kham bénh nghé nghiép dugc bac si yéu cau phai kham
’ thém chuyén khoa dé xac dinh tinh trang strc khoe nhung khong thyc hién.
20431 X4 rac, ph4 hoai cay cbi trong khudn vién Khu cdng nghiép hoic trong Cong ty, khu
: vyuc dan cu sau cOng ty.
Khéng cé y thirc gitr vé sinh chung khi sir dyng nha v¢ sinh:
204.32 | Bé rac khong ding quy dinh: bo rac vao bdn ciu, bon rira mit, éng thoat nude giy
nghet.
204.33 | DO héa chat nhu dau, nhét, keo, nudce xir Iy, nude tir may méc thiét bi xuong cong.
204.34 | Dbt rac va chén lap rac thai trong hodc xung quanh khudn vién ctia cong ty.
204.35 Can tr¢ céc hoat dong PCCC, chdng ngudi thi hanh nhiém vu PCCC.
Bdo chay gia hay tu y sir dung cac phuong tién chita chéy ma khong dugc phén
204.36 p A I
cong, khong duge dicu dong
204.37 Khong chip hanh céc 1énh diéu dong tham gia chira chdy va céc hoat dong PCCC
; khéc tai cong ty.
Pé cic vat dé chay gin ngudn dién, niu nudng trong pham vi cong ty, trir khu vuc
20438 dgqc quy dinh.
' dé cac vat dung, cong cu.. . gln nguon dién hay ngudn nhiét gdy nguy co chay nd
nhu dé tdi nilon, tAm trai ngi, mousse xdp... trong may méc, thiét bi, hop dién ..
Pem diém, bat lira va céc thiét bi dung cu sinh lira, sinh nhiét vao nhitng noi c6 quy
20439 |dinhcamlia EWEN . - :
' Hoic str dung ngudn ltra, thiét bi sinh Iira, sinh nhiét & nhitng noi c6 bién bao cam
hozc quy dinh cAm nhung chua gdy thiét hai vé tai san.
Trude khi ra vé khong kiém tra dé dam bao cbng tac an toan vé phong chiy chita
204.40 | chay: khong tit cAu dao, cong tic dién may méc thiét bi khu vire ma minh dugc phén
cong.
204.41 Vi pham ngi quy khu vure hat thuoe.
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Nghi khong phép tir 3 ngay 1am viéc dén dudi 5 ngay 1am viée lan dau;

204.42 | Hodc nghi khong phép tir 3 ngay lam viéc dén dudi 5 ngdy 1am viée ma tai pham lan
2,14n3.

Chiu lién déi trach nhiém trong cuong vi CBQL ma mirc d va pham vi anh hudng

AR tuong dbi cao, gy thiét hai dén cong ty.

204.44 Khong 1am ding quy trinh, huéng din c¢ong viée, luu trinh lam viéc gy thiét hai cao
' hodc gay tai nan lao dong

204.45 Céc vi pham khac nam trong céc quy dinh, thong béo, chinh séch, quy trinh ctia cong

ty c6 mirc dd gdy thiét hai nghiém trong.
204.46 | Khong tuan thu CS, QT bao mét thong tin ma cong ty ban hanh.
Khéng tuén thu cac quy dinh phong chdng dich bénh ma cong ty ban hanh dya trén

204.47

céc yéu cau cua BQ y te hodc cdc cép co quan ¢b thim quyén da quy dinh.

C6 hanh vi quay roi tinh duc mang tinh chat nghiém trong, gdy thiét hai cho ngudi bi
204.48 quéy ro1 nhu ¢6 ctr chi tho bao, hanh vi khiém nh... xtc pham danh dy nhén phim;

Hodc t6 cdo sai su that vé quiy rbi tinh duc gdy hau qua nghiém trong cho ngudi

khéc

PIEU 205: Ky lut kéo dai thoi hgn ning luwong khong qud 06 thdang hodc cdch chire duge ap dung
ddi véi CB-CNV d4 bi ky luét khién trach bing vin ban mirc 3 14n 3 ma tai pham ky lujt
trong thoi han 03 thang ké tir ngay ra vin ban ky luat (t4i pham 13 trudmg hop ngudi lao
dong 14p lai hanh vi vi pham da bi xtr ly ky ludt ma chua dugc x6a ky ludt) hodc ¢6 hanh
vi vi pham 01 trong nhitng trudng hgp sau day:

Ban than c6 anh hudng cua rugu bia, chét kich thich nhung van che gidu dé vao
cong ty lam viéc.

Khéng thyc hién ding quy dinh vé viéc mang dép thir trong céng ty: CB-CNV
205.2 mang dép - san phim ciia cong ty san xudt trong cong ty, ngoai trir CB-CNV thudc
dién “mang dép thr” theo quy dinh.

Do so sot gdy thiét hai mdy méc, hu hao nguyén vt liéu hodc gay thuong tich cho

205.1

205.3 b

nguoi khéc. '

Co6 y lam hu hai mdy mac, thiét bi cong cu, nguyén vit liu, san phﬁm hoac tai san
205.4 Cong ty nhung mirc do thiét hai chua nghiém trong.

Hoic khéng 1am ding quy trinh, hudng din cong viée, luu trinh lam viée gay thiét
hai cao hodc gdy tai nan lao dong.
Hut thude 14 khong ding quy dinh cong ty, tao cic phuong tién déan lira tai khu
205.5 vuc san xudt, khu vure cam ltra va cdc khu vie cdm khac nhung mire do thiét hai
chura nghiém trong so véi diéu 206.7.1

Khéng tuén tha chinh sach, quy trinh bao mat thong tin ma cong ty ban hanh gay
205.6 U A
thiét hai nghiém trong cho cong ty.
Tiét 16 cac thong tin bi mét thude quyén s& hiru cia Cong ty vé khach hang hosc
nha cung cap, thong tin vé ké hoach kinh doanh, qua trinh kinh doanh danh séch
205.7 khach hang, théng tin ca nhan CB-CNV, thong tin vé& san xuit, miu ma, thong tin
' vé céc phin mém hé thong dir liéu, hé théng cong nghé thong tin ma cong ty dang
sir dung ... cho nhimg ngudi khong ¢é quyén han hodc bét ¢t ai ngoai trir nhing
nguoi dugc BTGD cho phép.
Lam dung chire vy, cong viéc ctia minh dé c6 hanh vi quay rdi tinh duc dang “trao
205.8 d6i” (nhém muc dich danh dcn) hodc nhim gay anh huéng dén bat ky loi ich nao
llen quan dén cong viéc dé dbi l4y sy thoa thuan vé tinh dyc.

PIEU206: Ky lugt sa thai 4p dyng dbi véi CB-CNV c6 hanh vi vi pham céc diéu sau ddy tai bat ky
noi nao ma CB-CNV thuec té lam viéc theo thoa thudn ho#c phén cong cua cdng ty:

206.1 C6 hanh vi trdm cép, tham 6 tai noi lam viée.
206.2 T6 chirc hay tham gia danh cd& bac tai noi lam vige
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206.3

Cb y gay thuong tich tai noi lam viée

206.4

Su dung ma tiy tai noi lam viéc

206.5

Tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat L{Jllf:‘ ng:,he xam phdm q Liyf.n so hitu tri tu€ cua cong
ty:

Truc tiép hodc nhd ngudi ngoai tiép can, xam pham hodc thu thap cac thong tin thudc
bi mat cong nghé, san xut, kinh doanh, phin mém hé théng dit liéu, hé théng cong
nghé thong tin hodc cdc thong tin bao mat khdc bing cach chdng lai cdc bién phap
bao mat cua cong ty.

206.6

C6 hanh vi gy thiét hai nghiém trong vé tai san loi ich cua cong ty. Gia tri tai san loi
ich dugce quy dinh tuwong duong tir 10 thang luong t6i thiéu vung trd 1én do chinh phu
cong bo tai thoi diém xay ra hanh vi vi pham.

206.7

C6 hanh vi de doa gay thiét hai dic biét nghiém trong vé tai san loi ich ctia cong ty,
bao gdm nhitng hanh vi duéi day:

206.7.1: Str dung lira, hat thude tai:

Khu vue ¢6 sir dung dén hoa chat, nguyén vat liéu dé chay nhu: Kho hoa chét, Kho
thanh pham, Kho vat liéu, khudén vién nha xuéng san xuit, khudn vién toa nha vin
phong; khuon vién lam viée ctia cac BP-PX phi san xudt nhu co dién/ cong trinh/ sira
chira ; khuon vién cac khu vuc phu trg nhu: nha xe, nha an, phong may phét dién/
mdy nén khi, tram dién, khu vuc bai phé hodic cac khu vuc ¢6 dit bién bao cAm hit
thude, cam lira trong pham vi cong ty.

206.7.2: Nguoi phu trach hodc nguoi lién quan chua duge sy Lap phép ctia by phén
CR cho phép nhimng c4 nhan, don vi bén ngoai dua nhiing chat d& chdy nd hodc khoi
ltra vo nhitng khu vue thao tac nguy hiém.

206.7.3: Nguoi lao dong hodc ngudi phu trach hodc nguoi lién quan dua hoa chét
cam (theo quy dinh cua ludt hodc tiéu chudn khach hang) hodc cho phép nhimg cé
nhan, don vi bén ngoai dua hoa chit cim vao cong ty

206.8

C6 hanh vi quiy rdi tinh duc gdy hiu qua nghiém trong, gy thiét hai nghiém trong;
Hodc bi phap ludt xtr 1y ¢6 td6i vé hanh vi quay roi tinh duc tai noi lam viéc

206.9

CB-CNV bi xtr ly ky luat kéo dai thoi han ndng luong hodc cach chirc ma tai pham
trong thoi gian chua x6a ky luat.
Téi pham: 1a truong hop nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham da bi xir ly ky luét
ma chua dugc xo6a ky ludt trong thot han sau:
6 thang: dbi véi xir 1y ky luét kéo dai thoi han nang luong

3 nam: déi véi céch chie.

206.10

Tu ¥ bo viéc 05 ngay lam viéc cong don trong pham vi 30 ngay hodc 20 ngay lam
viéc cong don trong pham vi 365 ngay ké tir ngay dau tién tu y bo viée ma khong co
ly do chinh dang.

Ly do chinh déang bao gf"Jm: thién tai, hoa hoan, ban than, than nhan(cha dé, me de,
cha nudi, me nudi; cha de, me dé, cha nuot me nudi cua vo hodc chring, vo hodc
chong; con dé, con nudi hgp phdp) bi 6m c6 xac nhan cia co sé khdm bénh, chita
bénh c6 thim quyén va truong hop khéc duge quy dinh trong ndi quy lao dong.

PILU 207:

CHUONG 8
TRACH NHIEM VAT CHAT

CB-CNV lam hu hong dung cu, thiét bi hoic c6 hanh vi khac gdy thiét hai tai san ctia cong
ty thi phai boi thudong theo quy dinh ctia phap ludt hodc theo noi quy cong ty

Truong hop CB-CNV géy thiét hai khong nghiém trong do so sudt voi gia tri khong qua
10 thang luong toi thiéu ving:

Boi thuong nhiéu nhit 1a 03 théang tién luong

Va duogc khdu trir hing thang vao luong, nhung khong qua 30% tién lvong thye tra
hfmg, théang sau khi trich ngp céc khoan bao hiém xa hdi bét budc, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép, thué thu nhap c4 nhan

~
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PIEU 208:

PIEU 209:

PIEU 210:

PIEU 211:

CB-CNV lam mét dung cu, thiét bi, tai san cta cong ty hodc tai san khac do cong ty giao

hodc tiéu hao vt tu qua dinh mirc cho phép:

- Bdi thuong thiét hai mot phan hoic toan bd theo thoi gid thi truong

- Trudng hop c6 hgp dong trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop dong trach nhiém.

- Truomg hop do thién tai, hda hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa, su kién
xay ra khach quan khong thé ludong trude duge va khong thé khic phuc dugc mac du
da ap dung moi bién phap cin thiét va kha ning cho phép thi khong phai bdi thuomg.

Can cur vao murc do vi pham, muc do thiét hai ctia cong ty va hoan canh gia dinh, nhan

than, tai san ctia CB-CNV, ¢6ng ty s& xem xét quyét dinh muic bdi thuong cho phu hop.

o . . CHUONGY:
NGUOI CO THAM QUYEN XU LY KY LUAT LAO PONG
XU LY BOI THUONG THIET HAI

Nguoi c6 tham quyén ky duyét quyét dinh xir ly ky luat lao dong/ xir 1y bdi thuong thiét
hai:
- Nguoi dai dién theo phdp luét ctia Cong ty;

- Hoac nguoi duge duge uy quyén theo quy dinh cta phap ludt.

Ngudi ¢6 thdm quyén xtr 1y ky ludt lao dong/ xur 1y bdi thuomg thiét hai:

- Ngudi duge Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty ty quyén
Trinh tu, tha tue xt ly ky luat lao dong/ xir ly bdi thudng thiét hai: theo quy dinh tai Piéu
70, Diéu 71 va Diéu 72 Nghi dinh 145/2020/ND-CP.

CHUONG 10:
HQP PONG LAO PONG

A. GIAO KET HPLD

PILU 212:

PIEU 213:

PIEU 214:

PIEU 215:

PIEU 216:

PIEU 217:

PIEU 218:

Hop dong lao dong duoe ky két bang van ban, bao gdm 2 ban. CB-CNV gitt 1 ban va

cong ty gitt 1 ban.

Nguyén tic giao két Hop dong lao dong:

- Tu nguyén, binh déng, thién chi, hop tac va trung thuc.

- Tudo giao két hop dong lao dong nhung khéng trai véi phap ludt va thoa udce lao dong
tap thé va dao durce xa hji

Nbi dung cung cip thong tin trung thyc cia Cong ty cho CB-CNV:

- Cong viée, dia diém lam viée, didu kién lam viéc;

- Thoi gio lam viéc, thoi gior nghi ngoi;

- Antoan, vé sinh lao dong;

- Tién luong, hinh thirc tra luong;

- Céc ché do BHXH, BHYT, BHTN;

- Quy dmh vé bi mét kinh doanh, bi mat cong ngh¢;

- Céc van d& khac lién quan truc tiép dén viéc giao ket hop ddng lao dong.

Cong ty s& cung cap thong tin thong qua qua trinh tuyen dung, qud trinh dao tao dau vao,

théng qua hop dong lao dong, théng qua viée tncn khai CB-CNV ky cam két bao mat

thong tin, lhong qua s tay lao dong ma cong ty cAp phat ngay khi CB-CNV nhén viéc.

Cong ty cam két khéong luu gitt bat ky ban chinh nao céc loai gidy to tuy than, vin bang

hay chung chi cua CB-CNV.

No6i dung CB-CNV cung cép thong tin trung thuc cho Cong ty:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh, gidi tinh, noi cu tra;

- Trinh d6 hoc vén, trinh do k¥ nang nghé;

- Xac nhan tinh trang strc khoe;

- Céc van d& khac lién quan truc tiép dén viéc giao két hop dong.

CB-CNV c¢6 trach nhiém cung cip trung thuc thong tin cé nhén cho cong ty thong qua

viée ndp hd so xin viée cua chinh minh khi tuyén dung nhu CMND/ CCCD, ho khéu, cac

bang cip, chimg chi, gidy x4c nhan hanh kiém, gidy kham stc khoe. Nghiém cim viéc gia
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PIEU 219:

DPIEU 220:

PILU 221:

PIEU 222:

PIEU 223:

PIEU 224:

PIEU 225:

DPIEU 226:

DIEU 227:

PIEU 228:

PIEU 229:

mao cac loai hd so khi xin viée nhu tiy x6a, sir dung hd so ngudi khac, sir dung hé so bét

hop phép...

Céc truomg hop cong ty phat hién CB-CNV cung cap théng tin khong trung thye lam anh

huéng dén viée tuyén dung cta cong ty nhu lam cong ty tuyén dung khong ding nguoi,

anh hudng dén quy trinh chinh sach tuyén dung cta cong ty hay cac cong viéc khac lién
quan dén viéc tuyén dung, cong ty sé& thuc hién quyén don phuong chim dirt HDLD véi

CB-CNV do.

HDLD sé do:

- CB-CNV: truc tiép ky két;

- Coéng ty: ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi duoce iy quyén theo quy dinh phap
ludt.

CB-CNV néu dong thoi di c6 giao két HDLD v6i noi khéc thi phai ¢6 trach nhiém théng

tin ngay v6i Cong ty. Viée thuc hién cac nghia vu vé BHXH/BHYT/BHTN s& theo quy

dinh phép luat véi cac truong hop nay.

Loai hop dong lao dong:

- Hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han;

- Hop déng lao dong xac dinh thoi han khong qua 36 thang.

HDLD xdc dinh thoi han chi duoc ky thém 1 14n, sau d6 néu tiép tuc 1am viée thi phai ky
HD khong xac dinh thoi han.
Phu luc hop déng lao dong:

- Phu luc hop déng lao dong la mot bo phan ciia hop dong lao dong va ¢6 hiéu lue nhu
hop dong lao dong;

- Phu luc hop dong lao dong tai cong ty duoc thuc hién khi can quy dinh chi tiét mot sb
diéu khoan hodc dé sira d6i, bd sung cho hop ddng lao dong nhung s& khong sira doi
thoi han hop dong lao dong.

Cong ty va CB-CNV s& ky két HD thir viéc bao gdém céc ndi dung nhur thoi gian thir viée

va cac thong tin can ban ma phap luét quy dinh.

Thoi gian thir viée duoc thoa thuan va duoc cdn clr vao tinh chét cong viée va mue do

phitc tap ctia cong viée nhung chi dugce thir viée 1 1an di véi 1 cong viée va theo quy dinh

sau:

- Khéng quéa 180 ngay dbi v6i cong viée cia nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép, Luat Quan ly, sir dung v6n nha nude dau tu vao san xudt, kinh
doanh tai doanh nghiép;

- Khéng qua 60 ngay dbi v6i cong viéc c6 chirc danh nghé can trinh do chuyén mén, ky
thudt tir cao dang tr¢r I1én nhu chitc danh nhén vién vin phong, can bo quan Iy tai cong
lY)

- Khong qua 30 ngay dbi véi cong viée co chirc danh nghé cén trinh do chuyén mén k§
thudt trung cdp nghé, trung cdp chuyén nghlep, cong nhén k¥ thuét, nhan vién nghiép
vu nhu chitc danh “lao dong qua dao tao” tai cong ty;

- Khong qua 6 ngay lam viéc doi vai chite danh “lao dong gian don™ tai cong ty.

Tién luong trong thoi gian thir viée do 2 bén thoa thudn  nhung it nhat phai bang 95% miic

luong cua cong viéc do va khong thap hon mirc luong 101 thiéu ving

Khi két thic thoi gian thir viée, cong ty s&€ thong béo két qua thir viéc cho CB-CNV.

- Thu viéc dat yéu cau: Tlep tuc thuc hién HDLD theo thoa thuén;

- Thirviéc khong dat: ~ Cham dat HD thir viée.

Trong thoi gian thir viéc, mdi bén ¢6 quyén hay bo HD thir viéc ma khéng cin bao trude

va khong phai boi thuong.

B. THU'C HIEN HPLD

PILU 230:
PILU 231:

CB-CNV c¢6 trach nhiém thuc hién cong viée theo HDLD ma minh da ky két.

Dia diém thuc hién cong viéc s& duoe thyuce hién theo HDLD. Trudong hop do nhu cau cong
viée CB-CNV tham gia hoi hop, di dén cong ty khéc, di dén chi nhénh cong ty hay bat ky
dia diém nao khac ngoai cong ty thi s€ dugc cong ty thoa thuan thong qua cac loai vén ban
gidy t& nhu: phiéu trinh, gidy didu xe, gidy ra cong, quyét dinh phan cong cong téc..
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PILU 232:

Trong qua trinh thue hién HPLD, néu cdng ty hoic CB-CNV ¢6 yéu clu sira ddi bd sung
HDLD thi phai bao trude 3 ngay lam viée.

- Thoa thuan dugc: Ky phu luc HDLD hoac ky HDLD méi;
- Khong thoa thuan dugc: Tiép tuc thuc hién HDLD da ky.

C. CHAM DUT HDLD

PIEU 233:

PIEU 234:

PIEU 235:

PIEU 236:

Cac truong hop chdm dit HPLD: _J

- Hét han HPLDP, trir trudng hop 1a thanh vién ban lanh dao cia to chire dai dién nguoi
lao dong dang trong nhié¢m ky;

- D2 hoan thanh cong viéc theo HDLD;

- 2 bén thoa thuan chdm dut HDLD;

- CB-CNYV bi phat an tu theo quy dinh phap luét;

- CB-CNV nudce ngoai bi truc xudt theo quy dinh phap luét;

- CB-CNV chét: Toa an tuyén bd: mat nang luc hanh vi déan sy, mét tich, chét;

- CB-CNV bi xur ly ky luat sa thai;

- CB-CNV don phuong chiam dit HDLD;

- Cong ty don phuong cham diat HDLD;

Céc truong hop khéc theo quy dinh phap luat.

CB CNYV phai béo trude cho cong ty néu don phuong chim dut hop dong lao dong:

- 45 ngay: HDLD khong xac dinh thoi han;

- 30 ngay: HDLD tir 12 thang — 36 thang;

- 03 ngay lam viéc: HDLD dudi 12 thang.

CB-CNV c6 quyén chim dit HDLD ma khong bao trude:

- Khong duoc bb tri theo dung cong viée, dia diém 1am viéc hoic khoéng duoc bao dam
didu kién lam viéc theo thoa thudn, trir truong hop coéng ty chuyén 1am cong viée khac
theo quy dinh phép luat;

- Khong dugce tra du luong hodc tra lwong khong ding thoi han;

- Bi nguoc dai, danh dap hodc bi nhuc ma, bi lam anh huong dén sirc khoe, nhén pham,
danh du; bi cudng buc lao dong;

- Bi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc;

- CB-CNV nir mang thai phai nghi viéc néu ¢6 x4c nhan cia co s& kham bénh c6 thim
quyen

- Du tubi nghi huu theo quy dinh;

- Cong ty cung cip thong tin khong trung thuce lam anh hudng dén viéc thuc hién hop
déng lao dong: cong viéc, dia diém lam viée, diéu kién lam viée, thoi gio lam viéc,
thoi gidr nghi ngoi, an toan vé sinh lao dong, tién luong, hinh thirc tra luong, BHXH,
BHYT, BHTN, bao vé bi mat cong nghé va cac van dé khac lién quan truc tiép dén
viéc giao két HDLD

Cong ty ¢6 quyén don phuong chdm dit hop dong lao dong trong trudng hop sau day:

- CB-CNV thuong xuyén khéng hoan thanh cong viée theo hop dong lao dong dugc xac
dinh theo tiéu chi ddnh gia muc do hoan thanh cong viéc theo quy ché danh gid mic
d6 hoan thanh coéng viéc ma cong ty ban hanh. Quy ché danh gia do Cong ty ban hanh
nhung phai tham khao y kién cua t6 chirc ngudi lao dong tai co sd; ‘

- CB-CNV bi 6m dau, tai nan ma kha nang lao dong chua hoi phuc da diéu tri:

e 12 thang lién tuc dbi véi HDPLD khéng xac dinh thoi han;
e 06 thang lién tuc déi véi HPLD 12 thang dén 36 thing;
e qué ntra thoi han d6i véi HDLD duéi 12 thang.

- Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hoic di doi, thu hep san xXudt,
kinh doanh theo yéu cu ctia co quan nha nudéce co thdm quyén ma ngudi st dung lao
dong da tim moi bién phép khic phuc nhung van budc phai giam chd lam viéc;

- CB-CNV khong c¢6 mat tai noi l1am viéc sau thoi han tam hoéan thuc hién HDLD;

- CB-CNV du tudi nghi huu theo quy dinh;

- CB-CNV tu y bo viéc ma khong c6 ly do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién tuc
tré lén;
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PIEU 237:

DIEU 238:

PIEU 239:

PILU 240:

PIEU 241:

PIEU 242:

- CB-CNV cung cép khong trung thyue thong tin khi giao két hUp dong lao dong lam anh
huong dén viée tuyén dung: ho tén, ngay thang nim sinh, gi6i tinh, noi cu tra, trinh d§
hoc van, trinh do ky nang l"lbht, xdc nhan tinh trang sir khoe va céc van dé khac lién
quan truc tu.,p dén viéc giao két HDLD ma cong ty yéu cau

Cong ty phai béo trude cho CB-CNV néu don phuong chdm dat hop ddng lao dong trong

cac truong hop sau:

- CB-CNV thuong xuyén khong hoan thanh cong viéc theo HPLD dugc xac dinh theo
tiéu chi ddnh gia mirc dé hoan thanh cdng viée trong quy ché ma cong ty ban hanh va
da tham khao y kién t6 chire dai dién nguoi lao dong

- CB-CNB bi dm dau, tai nan da didu tri ma kha ning lao dong chua hdi phuc
o 12 thang lién tuc d6i véi HDLD khong xac dinh thoi han
e 6 thang lién tuc dbi voi HPLD c6 thoi han tir 12 thang dén 36 thang
e Qud ntra thoi han HDLD déi véi HDLD ¢6 thoi han dudi 12 thang

- Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hodc di doi, thu hep san XUét,
kinh doanh theo yéu cdu co quan nha nude ¢ thim quyén ma cong ty da tim moi bién
phap khéc phuc nhung van budc phai giam chd lam viée

- CB-CNV du tudi nghi huu trong diéu kién lao dong binh thuomg theo 16 trinh:

o CB-CNV nam: du 62 tudi dén nam 2028

e CB-CNVnir:  du60 tudi dén ndm 2035
Ké tir nam 2021:
= CB-CNV nam: du 60 tudi 03 thang

= CB-CNV nii: da 55 tudi 04 thang
Sau d6 mdi nim CB-CNV nam ting 03 thang, CB-CNV nit ting 04 thang.
- CB-CNV cung cép théng tin khong trung thue khi giao két HDLD theo diéu 237
Thoi han bao trudce
e 45ngay: HDLD khong xdc dinh thoi han;
e 30ngay: HDLD tir 12 thang — 36 thang;
e 03 ngay lam viéc: HPLD dudi 12 thang va déi véi trudng hop bi dm dau tai nan
ma chua hdi phuc theo quy dinh,
Cong ty khéng phai bdo trude cho CB-CNV néu don phuong chim dit hop dong lao
dong:
- CB-CNYV khong c¢6 mat tai noi lam viéc sau thoi han tam hoén thue hién HDLD;
- CB-CNV tu y bo viéc ma khong c¢6 ly do chinh dang tir 05 ngay lam viéc lién tuc
trey 1én.
Cong ty hodac CB-CNV déu c¢6 quyén hity bo viée don phuong chim dit HDLD trude khi
hét thoi han bao trude nhung phai thong bao bang vin ban va phai dugc bén kia dong y.
Nghia vu CB-CNV khi don phuong cham dat HDLD trai phap luat:
- Khong dugce trg cap thoi viée;
- Phai boi thudng nira thang tién luong theo hop ddng lao dong va mdt khoan tién twrong
(mg vai tién luong trong nhiing ngay khong bao trudc;
- Phai hoan tra chi phi dao tao — néu cé ky HP dao tao.
Trong thoi han 14 ngay lam viée ké tir ngay cham dat HDLD, hai bén c6 trach nhiém
thanh toén day du céc khoan tién c6 lién quan dén quyén loi ciia mdi bén, trir truong hop
c6 thé kéo dai theo quy dinh phap luat nhung khong duge qua 30 ngay.
Cong ty c6 trach nhiém sau day:
- Hoan thanh thu tyc xdc nhén thoi gian dong bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép.
- Cung cap ban sao cdac tai liéu lién quan den qud trinh lam viéc cia CB-CNV néu c6
yéu cau bang vin ban. Cong ty chi cung cip truc tiép 1 14n cho 1 loai tai lidu. Thoi
han cung cAp: trong vong 3 thang ké tir ngay thoi viéc.

CHUONG 11:
TIEN LUONG

N
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PIEU 243:

PIEU 244:
PIEU 245:
PIEU 246:
PIEU 247:

Tién luong ciia CB-CNV duoc tra trén co s& thoa thuén dé thuc hién cong viée, bao gbm
mirc luong theo cong viée hodc chire danh, phu cép luong va céc khoan bo sung khéc.

Miic luong theo cong viée hodc chirc danh khong thap hon mirc lwong téi thiéu.

CB-CNV duoc tra luong truc tiép, day du, dung han
Cong ty ap dung hinh thire tra luong thang.
Luong dugce tra bang:

Tai khoan cé nhén cua CB-CNV dugc mé tai ngén hang Vietcombank;

CB-CNV néu da co tai khoan ca nhan cta chinh minh cua Vietcombank thi phai cung
cép thong tin sb tai khoan cho cong ty dé sir dung cho viée chi tra luwong. Truong hop
khong c6 tai khoan ctia Vietcombank thi cdng ty s& chiu trach nhiém ma tai khoan cho
CB-CNV.

Khi ¢ théng tin v& tai khoan ctia CB-CNV, cong ty s& chuyén tién luong/thudng vao
tai khoan ca nhan cho CB-CNV. Trudng hgp do chua dén thoi han quy dinh nén ngén
hdl’lg chua kip cung cip thé ATM thi CB-CNV c¢6 thé dén ngan hang lam thu tuc rut
tién theo quy dinh Ngéan hang.

Cong ty tra cac loai phi lién quan dén viéc mé tai khoan 1an dau cho chinh CB-CNV
d6 va phi chuyén tién luong hang thang. Ngoai ra cac loai phi phat sinh khac cong ty
s& khong chi tra.

DIEU 248: Ky han tra lvong nhu sau:
- 8tay : tién luong thang;
- 20 tay : céc loai tién thuong khéc.
PIEU 249: Tién luong lam thém gio:
Tién luong
STT - Thoi gian lam thém gio Ghi cha
| 1 | Ngay thuong [t nhat 150%
2 | Ngay nghi hang tuan it nhit 200% i i
3 Ngay nghi L&, tét, it nhit 300% Chl.lffl kf’é tié{] luong ngay 1€, tét, ngay
ngay nghi ¢6 hudng luong nghi c6 huong luong.
Ngay nghi Lé, tét,
4 | ngay nghi ¢6 huong luong it nhat 400%
¥ (lam >8h)
5 | Ngay nghi bu ngay nghi hang tun 200%
6 | Cadém ngay thu’(‘mg 210%
7 | Ngay nghi hang tuan ca dém 270%
2 Ngay nghi L&, tét ca dém, ngay nghi 390% chua ké tién luong ngay 1€, tét, ngay
¢ huong luong ca dém. nghi ¢6 huong luong

Cach tinh tién 1111(mg [z‘qn thém giér, lam viéc vao ban dém, lam thém gio vao ban dém thyc hién theo
quy dinh tai diéu 55, di¢u 56, diéu 57 nghi dinh 145/2020/ND-CP.
CB-CNV duoc tra luong ngimmg viéc:

PIEU 250:

Do 16i cong ty ) Tra du tién luvong theo HDLD

Do 16i CB-CNV *CB-CNV khac trong cung don vi sé thoa thuén nhung

*Khong dugc tra luong;

khong thap hon miic luong t6i thicu.

Su ¢b dién nude khong do 16i ctia Cong *Tur 14 ngay lam viéc trd xudng: thoa thuan nhung
ty hodc do thién tai, hoa hoan, dich bénh | khong thép hon muc luong tdi thiéu;

nguy hiém, dich hoa, di doi dia diém hoat | *Trén 14 ngay lam viée: do hai bén thoa thuan nhung
dong theo yéu cau cta co quan nha nude | phai bao dam tién luong ngimg viée trong 14 ngay dau
c6 thdm quyén hoic vi 1y do kinh té. tién khong thap hon mirc luong tdi thiéu.
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PIEU 251;

DIEU 252:

Ché do nang luong, nang béc, phy clp, tro cip va cac ché do khuyén khich s& duge thoa
thuan trong hop dong lao dong, thoa udce lao dong tap thé hogc quy dinh cuia cong ty.

Hang nam, can cit vao két qua kinh doanh Cong ty s€ quyét dinh va cong bd cong khai
Quy ché thuong sau khi tham khao y kién cua t6 chire dai dién nguoi lao dong.

~ CHUONG 12:
CAC QUY PINH KHAC

A. NHUNG QUY PINH RIENG POI VOI LAO DPONG NU VA PAM BAO BINH PANG

G101
PIEU 253:

DIEU 254:

PIEU 255:

PIEU 256:

PIEU 257:

PIEU 258:

Cong ty khong sép xép CB-CNV lam viéc ban dém, 1am thém gid va di cong tac xa trong
truong hop sau day:

- Mang thai tir thang thtr 07; )

- Dang nubi con dudi 12 thang tudi, trir trudng hop duoec CB-CNV dong y.

CB-CNV nir lam cong viée nang nhoc, doc hai, nguy hiém khi mang thai va c6 thong bao
cho Cong ty biét thi duge chuyen sang lam cong viéc nhe hon, an toan hon ma khong bi
cét giam tién luong va quyén, loi ich dén khi con tron 12 thang tudi can ctr theo gidy khai
sinh.

CB-CNV mang thai dén thang tha 7 dugc giam moi ngay 60 pht trong thoi gian lam viéc
ma khong bi cit giam tién luong va quyen loi ich.

CB-CNV nif trong thoi gian hanh kinh duge nghi mdi ngay 30 pht, téi thidu 1a 03 ngay
trong mot thang, twong duong 1.5 gid/thang:

- Néu nghi tai phong v té:

e Thoi diém nghi: cu thé timg théng do CB-CNV nur dén phong y té nghi ma khong
phai thuc hién bat cu tha tuc gidy to nao.

e Phong y té s& sip xép chd nghi cho CB-CNV nit va thyc hién cac cham soc y té
phti hop khéc — néu co.

e Thoi gian nghi vin dugce huéng di tién luong theo hop dong lao dong.

- Néu khong c6 nhu ciu nghi va van 1lam viéc binh thudng:

e S& duoc tra thém tién luong 1.5 gitr theo cong viée dad lam trong thoi gian duoc
nghi.

e Néu khong nghi hét 3 lan tai phong y té thi ngoai thoi gian da nghi, sé con lai s&
dugc tra thém tién lwong theo s6 ngay khong nghi tai phong vy té.

e Tuy nhién, Cong ty khuyén khich ngudi lao dong nghi hét 30 phut trong thoi gian
hanh kinh dé tai tao lai stc lao dong, chinh sach nay chi ap dung khi nguoi lao
dong that sy khong ¢6 nhu ciu nghi 30 phat do.

- Néu dang trong thoi gian mang thai: Khong duge huong ché do nay.
- Néu c6 s6 ngay 1am viéc thuc t& khong tron thang:

S6 ngay lam viéc Céch tinh

3 ngay trg 1én 3 lan = 1.5 gio

2 dén dudi 3 ngay 2 lan = 1 gio

Dudi 2 ngay I 1an = 0.5 gio
Ngay, gio =0 Khong hudéng ché do

CB-CNV nit trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi duge nghi:

- MJi ngay 60 phut trong thoi gian lam viée. Thoi gian nghi van duge huong di tién
luong theo hop dong lao dong;

- CB-CNVco thé nghi vao déu gidy, cudi gid lam viée. BP-PX & sip xép va lam cac tha
tuc di tré vé sém ra vao cong theo quy dinh cong ty. CB-CNV ¢6 thé str dung gio nay
dé vat, trir sita me tai phong y té.

CB-CNYV duoc nghi thai san:

- Trudce va sau khi sinh con la 06 thang.




- Thoi gian nghi trude khi sinh khong qué 02 thang. CB-CNV phai sap xép nghi it nhat
trude 1 tudn so voi ngdy du sinh nhaim dam béo stre khoe ctia mmh

- Truong hop sinh déi tro [én thi tinh tir con thr 02 tré di, cir mdi con, ngudi me duoce
nghi thém 01 thang.

PIEU 259: CB-CNV nam khi v sinh con, CB-CNV nhén nudi con nudi duéi 06 thang tudi, CB-CNV
nit mang thai h va CB-CNV 1a nguoi me nhd mang thai ho duoc nghi viée huong ché do
thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém xa hoi.

B. LAO PONG CAO TUOI

DIEU 260: CB-CNV la lao dong cao tudi duge sip xép cong viée phit hgp véi stic khoe, khong sép
xép 1am nghé, cong viée ning nhoc, doc hai, nguy hiém.

C. LAO PONG NUGC NGOAI

PIEU 261: Thoi han cia hop dong lao dong dbi voi CB-CNV nude ngoai lam viée tai Viét Nam
khong vuot qua thoi han cta Glay phép lao dong. Cong ty va CB-CNV nudc ngoai s€ thoa
thudn giao két nhlcu lan hop dong lao dong xac dinh thoi han.

PIEU262: Thoi han cua gidy phép lao dong t6i da 14 02 nam, truong hop gia han thi chi duge gia han
mot 14an véi thoi han t6i da 1a 02 nam.

D. LAO PONG KHUYET TAT

PIEU263: Cong ty khong str dung CB-CNV khuyét tit nhe suy giam kha ning lao dong tir 51% trd
1én, khuyét tit nang hodic khuyét tat dic biét niing lam thém gid, lam viée vao ban dém, trir
truong hop CB-CNV khuyét tat dong y.

PIEU 264: Cong ty khong stir dung CB-CNV khuyét tat [am cong viée ning nhoc, doc hai, nguy hiém
theo danh muc do B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh ma khong
¢6 su dong y cia CB-CNV khuyét tat sau khi da duoc Cong ty cung cép ddy du thong tin
vé cong viée do.

E. BAO HIEM XA HQIL, BAO HIEM Y TE, BAO HIEM THAT NGHIEP

PIEU265: Cong ty s& ding ky tham gia bao hiém xa hdi bat budc, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép khi CB-CNV ky HDLD.

PIEU 266: Trong thoi gian CB-CNV nghi viéc hudng ché do bao hiém xa hoi thi cong ty khong tra
lwong cho CB-CNYV.

DIEU 267: Trong thoi gian thar viée, CB-CNV khong thude dbi tugng dé tham gia Bao hiém x& hoi
bét budce, bao hiém vy tc bao hiém that nghiép thi ngoai tién lwong thir viée, s& duoc cong
ty chi tra mdt khoan tién twong duwong voi muc cong ty phai dong bao hiém xa hoi bit
bude, bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo quy dinh cta phap luat vao cing ky luong
do.

III. PIEUKHOAN THI HANH
Néi quy lao dpng nay la co s¢ dé Cong ty quin Iy CB-CNV, diéu hanh san xuit kinh doanh va
xi¢ Iy cdc trwomg hop vi pham vé ky lugt lao dong.
Cic BP-PX, tity thudc vao diic diém san xuit — kinh doanh ciia minh cé thé cu thé héa noi quy
lao dpng cho phit hop véi thue té, nhuwng khong dwoc trdi véi Ni quy lao dong ciia Cong ty va
phap ludt lao dong.
Bin Néi quy lao dpng nay dwoc phé bién dén ting CB-CNV lam viéc trong Céng ty, moi nguoi
co trich nhiém thuc hién nghiém chinh Ni quy lao déng, diu tranh ngin chin moi hanh vi
gdy thiét hai dén sin xudt — kinh doanh, an ninh trdt tw ctia Cong ty.

BAN TONG GIAM hOC ﬂ%
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