xa Long Trach, huyén Can Pudc, tinh Long An, Viét Nam

KCN Cau Tram, 4p Cau Tram,

a

TO CHUC PAI DIEN NGUOI LAO PONG BAN TONG GIAM POC IL—/
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QUY PINH THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU

1. MUC DiCH:

Nhém chia sé thong tin, ting cudng su hiéu biét 14n nhau, gitip xay dung méi quan hé lao dong hai hoa

gitta ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong va tb chirc dai dién ngudi lao dong trong cong ty.
2. DINH NGHIA:

Quy ché dan chu 1 nhimg quy dinh vé& quyén va trich nhiém ctia ngudi lao dong, ngudi st dung lao

dong, t& chirc dai dién ngudi lao dong véi cac ndi dung ngudi lao dong dugc biét, dugc tham gia y kién,

dugc quyét dinh, duoc kiém tra, gidm sat va céc hinh thirc thuc hién dan chi tai cong ty.
3. NGUYEN TAC THUC HIEN:
- Thién chi, hop tac, trung thuc, binh déng, cong khai va minh bach;

- Tén trong quyén va lgi ich hop phap ciia ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong va céc tb chirc, ca

nhan khéc c¢6 lién quan;
- Khong trai phap luat va dao duc xa hdi.
4. NOI DUNG THUC HIEN:
4.1 Cong ty cong khai:
4.1.1  Noi dung cong khai
- Tinh hinh san xuét, kinh doanh:
e Kho khan va thuan loi ctia cong ty trong viée san xuat, kinh doanh;

e Cac yéu t6 tich cuc hoic khé khan tir thi truong;

e Su ting giam don hang, khach hang so véi ndm trudc;

e Dinh hudng san xuét: viéc mé rong, phat trién hodc thu hep san xuét;
e Muc tiéu, chi tiéu nhiém vu san xuét kinh doanh cho giai doan ké tiép;

e Cac ndi dung lién quan khac ma cdng ty lua chon.

- NOi quy lao ddng, thang luong, bang luong, dinh muc lao dong, ndi quy, quy ché va

céc van ban quy dinh khac ciia BTGP lién quan dén quyén loi, trach nhiém, nghia vu

cia CB-CNV;

-]

- Viéc trich 14p, sir dung qu§ khen thudng, quy phtic loi va céc quy do CB-CNV déng

- ——————————--
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g6p - néu co;

Viée trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép.

Tinh hinh thuc hién thi dua, khen thudng, ky lut, giai quyét khiéu nai, t& cdo lién
quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia CB-CNV;

Céc quy dinh méi ciia cong ty lién quan dén quyén loi cia CB-CNV; két luan ciia
co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan, thuc hién kién nghi cua thanh tra, kiém tra,
kiém toén lién quan dén quyén loi cia CB-CNV (trir nhimng ndi dung lién quan
dén bi mat nha nudc)...

Hinh thirc cong khai:

Niém yét tai bang tin cong ty, bang tin cong doan, bang tin ndi bd BP-PX;

Théng béo tai cac cude hop, cac cude ddi thoai gitta BTGP cong ty va td chic dai
dién nguoi lao dong, nhém dai dién dbi thoai ctia ngudi lao dong;

Théng bdo bang vin ban cho td chiic dai dién ngudi lao dong. T6 chirc dai dién
ngudi lao dong co trach nhiém thong bao dén CB — CNV;

Théng béo trén hé thdng thong tin ndi bd: hé thdng phat thanh tai can tin, hé thong
phét thanh tivi cac BP-PX, tap chi ndi bg, email, thong béo...

Thu ngd, hién ké, din dan, tai liéu, 4n pham, ban tin, trao dbi truc tiép véi CB —
CNV ...

4.2 CB-CNV tham gia y kién:

4.2.1

4.2.2

Néi dung déng gép y kién:

Xay dung, stra dbi, bd sung nodi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh khac lién quan
dén nghia vu, quyén va loi ich hop phép ciia minh;

Xay dung, sira ddi, bd sung thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong; dé xuét ndi
dung thuong luong tap thé;

Nbi dung d6i thoai dinh ky; cach thirc tién hanh va két qua thuong luong tap thé;
ndi dung, hinh thitc cong khai...

Pé xuét, thuc hién giai phép tiét kiém chi phi, ning cao ning suat lao dong, cai thién
diéu kién 1am viéc, bao vé mdi trudng, phong chdng chay nd;

Céc ndi dung khac lién quan dén quyén, trach nhiém va nghia vu quy dinh ciia phap
luat.

Hinh thirc dong gop y kién:

Tham gia ¥ kién truc tiép tai hoi nghi nguoi lao dong hoiic céc budi dbi thoai dinh ky
ma cdng ty t6 chic;

Théng qua td chiic dai dién nguoi lao dong, nhém dai dién dbi thoai ctia ngudi lao
dong tai hdi nghi ngudi lao dong, hodc cac bubi dbi thoai dinh ky ma cong ty tb
chtc;

Giri gop ¥, kién nghi truc tiép thong qua cac kénh khiéu nai clia cong ty hién co.

4.3 CB-CNV dwoc quyén quyét dinh:

4.3.1

Noi dung quyét dinh:

Giao két, stra ddi, bd sung, chAm dirt hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phap luat;
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- Gia nhép hoac khong gia nhép td chiic dai dién nguoi lao dong tai cong ty;

- Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo quy dinh ctia phap luét;

- Biéu quyét ndi dung thuong luong tap thé di dat dugc dé ky két thoa wdc lao dong
tap thé theo quy dinh ciia phép luat.

- Tham gia céc c4u lac bd, chuong trinh tinh nguyén; mirc dong céc loai quy xa hoi,
qu§ tir thién tai doanh nghiép; quyén duoc hoc tap, nang cao trinh do, tay nghé;...
phu hgp véi tinh hinh thuc té tai cong ty.

4.3.2  Hinh thitc quyét dinh:

- Thuc hién theo cac quy trinh/ huéng din cong viéc c6 lién quan.

4.4 CB-CNV dwgc quyén kiém tra/giam sat:

4.4.1 Noi dung kiém tra/giém sat:

- Viéc thuc hién hop dong lao dong va thoéa udc lao dong tap thé;

- Viéc thyc hién ndi quy lao dong, cac quy ché va céc van ban quy dinh khéc cia
BTGD cbng ty lién quan dén quyén va loi ich hop phap ctia CB-CNV;

- Viée sir dung qu¥y khen thudng, qu¥ phuc lgi, cac qui do CB-CNV déng gop;

- Viéc trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y t€, bao hiém
that nghiép cuia cong ty;

- Viéc thuc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan
dén quyén va lgi ich hop phap ctia CB-CNV.

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach dbi v6i CB-CNV, nhét 1 cac chinh sach hd trg
CB-CNYV cua Nha nuéce thong qua cong ty, trg cAp thoi viée, mét viéc lam; thuc
hién két qua ddi thoai, thda udc lao dong tap thé (TULDTT) ma cdng ty tham gia;
két qua thuc hién nghi quyét ciia hoi nghi NLD, két ludn cia thanh tra, kiém tra,
kiém toan, thuc hién kién nghi cia thanh tra, kiém tra, kiém toan lién quan dén
quyén loi cia CB-CNV (néu phap luat khong cdm)...

4.4.2  Hinh thitc kiém tra/gidm sdt:

- T chirc dai dién ngudi lao dong, nhém dai dién dbi thoai ctia nguoi lao dong c6 thé
gidm sat thudng xuyén, xem xét danh gia lién tuc dé gop ¥, phan énh hogc dé xuét -
néu c6, nhdm dam bao viéc thuc hién cac ndi dung trén ding theo quy dinh. Qua
giam sat, néu phat hién c6 diu hiéu vi pham thi méi tién hanh kiém tra.

- T& chiic dai dién nguoi lao dong, nhém dai dién dbi thoai cuia nguodi lao dong s&
kiém tra thong qua céc hinh thirc nhu xem xét tinh hinh thuc t&, xem hd so tai lidu va
c6 thé thim tra xac minh néu can.

4.5 Trach nhiém thwe hién:

4.5.1 BTGD cong ty co trdch nhiém ban hanh Quy ché ddn chii nay;

452 BIGD ph(fi hop voi Te 6 chitc dai dién nguoi lao dong, nhom dai dién déi thogi cia
nguedi lao dong phé bién, tuyén truyén ngi dung Quy ché dén tocm thé CB-CNV; két
qua 16 chikc thiee hién quyén ddn chii ¢ co s6 ciia CB-CNV ; két qua céc cude doi thodi,
hoi nghi NLP va két qua thuee hién cdc hinh thitc ddn chii khdc (néu c6)

4.5.3  Khi xdy dung, sira doi, b6 sung Quy ché dén chii & co s6 tai noi lam viéc, BIGD phdi

tham khdo y kién ciia 16 chitc dai dién nguwoi lao dong tai co so va nhém dai dién doi
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thoai cua nguoi lao dong dé hoam thién va ban hanh;

4.5.4 Dei véi nhitng gép y cia 16 chirc dai dién nguoi lao déng tai co sé va nhém dai dién
ddi thogi ctia ngudi lao ddng ma BTGP khong tiép thu thi phai néu rd 1y do;
5. TAI LIEU PiINH KEM:

5.1 Hudng din cong viée t6 chirc ddi thoai tai noi lam viéc HDO01-001/QPKK/HR
5.2 Hudng din cong viéc ta(;) chtrc hoi nghi nguoi lao dong HD02-001/QPKK/HR
5.3  Hu6ng din cong viéc thuong lugng tap thé HD03-001/QPKK/HR
5.4  Hu6ng dan cong viéc ki két thoa udc lao dong tap thé HD04-001/QPKK/HR
6. LICH SU TAI LIEU
6.1  Ban hanh lin dau: 01/03/2014
6.1  Ban hanh lan thu 2: 01/01/2021
6.1  Ban hanh lan thi 3: 01/12/2021
LAn sira Hang muc sita doi N§i dung sira déi

4.1 N6i dung cong khai

4.2 CB-CNV tham gia y kién

3 4.3 CB-CNV duoc quyén quyét dinh

4.4 CB-CNV dugc quyén kiém tra giam sat
4.5 Trach nhiém thuc hién

B4 sung noi dung theo huéng din
41/HD-TLD

Quy dinh nay dwoc phd bién dén toan bjp CB-CNV va cé higu luc ké tiv ngay ky
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