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LHIEU LUC ]

NGUYEN THIEN TU NGUYEN THI KIM ANH NGUYEN LAM HOANG Al

HUONG DAN CONG VIEC

LUA CHON DICH VU VA GIANG VIEN PAO TAO

1.MUC PICH:
- Nham xdc dinh tiéu chi lya chon dich vu va giang vién dao tao 1o rang, giip cic khda dao
tao dat dugc yéu cau vé chit lwong mot cich tot nhat.
2.PHAM VI:
- Ap dung trong viéc lya chon dich vu va giang vién dao tao cho cac khéa dao tao cia cong ty
3. NOI DUNG HUONG DAN:

3.1 Can ctr trén ké hoach do tao da dugc phé duyét, ddi voi cde 16p dao tao bén ngoai BP HR
s& tién hanh viéc tim kiém céc dich vu va giang vién dao tao.

3.2 Pbi véi cic khéa dao tao bat buéc theo yéu cau cua Phap luat nhu “An toan vé sinh lao
dong” hay “PCCC”, “So cip ctru” hay céc khéa dao tao khic, BP HR c6 trach nhiém tim
kiém cdc dich vu dao tao c6 di tu cach phdp nhén vé dao tao theo quy dinh phdp luét hién
hanh quy dinh hogc c6 di tham quyén cap glay chung nhén theo yéu cau phap luét.

3.3  Ddi véi céc khéa dao tao khéc, viéc tim kiém dich vu d2o tao hay giang vién dao tao s&
duoc tim kiém dua trén cac nguon nhu: sy gidi thiéu ctia khiach hang hay cac don vi ban,
cdc trung tam dao tao c6 uy tin 16n, cac dich vy giang vién dao tao la khach hang cii cua
cong ty.

3.4  Viéc lya chon dich vy va giang vién dao tao theo ti€u chi sau:

= Danh tiéng, mirc d6 uy tin ctia dich vu va giang vién dao tao: cé danh tiéng,
uy tin 16n trong linh vyc dao tao.

=  Danh sich cac khiach hang cta dich vu va giang vién dao tao: la cac don vi
tap doan noi tiéng vé chinh sich dao tao tdt, hodc cic don vi ndi tiéng cling
nganh nghé véi cong ty.

= Noi dung ciia chuong trinh do tao: thiét ké chuong trinh diing véi nhu cau
khéa dao tao, phu hgp véi trinh d¢ ngudi dugc dao tao va phu hgp voi modi
truong, van hda cong ty.

=  Phuong phép dao tao: da dang va phit hop voi nhu ciu cta ting khéa dao tao
nhu c6 thdo luan nhém, bai tap tinh huéng, md phong, dong kich, du an, bai
tap thuc té ¢ hién truong hay cac phuong phép khic.

= Nang lyc cua giang vién: ¢6 kinh nghiém giang day, c6 nén tang kién thire
trong linh vuc giang day, ¢6 céc ky nang mém lién quan nhu kha néng truyén
tai, giao tiép va xir 1y tinh hudng: tham khao bang cap — ching chi, bang gidi
thiéu 1y lich cua giang vién.

= Thoi lugng: phan bo cu thé hop 1y va 15 rang trinh ty trong 1 khéa dao tao.
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Hudng dan cong viéc tiéu chi lya chon dich vu va giang vién dao tao

= Gi4 ca: hop 1y, phit hop v6i mit bang thi trudng chung va tinh hinh tai chinh

cong ty.

3.5 Sau khi tién hanh lua chon dua vao cdc tiéu chi trén, PB HR sé trinh BTGP hd so cdc dich
vu va giang vién ma minh di lya chon vong dau cho BTGP xem xét.

3.6 BP HR c6 trach nhiém tu van cho BTGP vé cdc diém manh, diém yéu cda cac dich vu va
giang viéng dio tao. Sau khi BTGP quyét dinh chon dich vu va giang vién dao tao, BP HR
s& lién hé vai ho dé tién hanh céc budc tiép theo ctia muc 6.5.6 ma quy trinh dio tao nay da
quy dinh.
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